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LETTERA D'INVITO

OGGETTO: Procedura negoziata per l'affidamento dgdrvizio di progettazione grafica dei materiali di
comunicazione e promozione del Comune di Montelupi@rentino. Biennio 2019-2020.
CIG. ZEF269D9ES.

Spett.le ditta
SEDE

Il Comune di Montelupo Fiorentino intende procedali’affidamento del servizio di progettazione
grafica dei materiali di comunicazione e promozideeComune per il biennio 2019-2020.

Si invita pertanto codesta societa, che in segalieo pubblicazione dell'avviso di manifestazione
d’interesse approvato con determinazione del Ser#fari Generali n. 720 del 04/12/2018 ha chiedto
essere invitata alla procedura di gara, a formukigopria migliore offerta per I'affidamento duanto in
oggetto sulla base di quanto di seguito riportato.

1) OGGETTO E MODALITA DELL'APPALTO
L’ oggetto dell'appalto € la progettazione, in g@ntinuativa di materiali specifici cosi sintetitaza

1. Immagine coordinata dell'Ente. Aggiornamento e studio.

2. Progetti di comunicazione complessi, inerenti iniative o eventi strategici per
I'’Amministrazione di portata sovralocale, che necedtano di un'alta intensita promozionale.
Per guesta tipologia di iniziative si prevedonoieattivita di progettazione (studio di immagine
coordinata, declinazione su strumenti cartaceynstnti web, etc.). Tale tipologia dovra essere
prevista per 4 iniziative.

3. Progetti grafici ordinari, per la comunicazione isftuzionale. Per questa tipologia si richiedono lo

studio di un layout grafico semplice che potra esseclinato sia su strumenti cartacei che digéahe

potra essere replicato per eventi analoghi. Tat#dgia dovra essere prevista per 24 iniziative.

4. Comunicazione di servizio Progettazione di semplici manifesti o volantinbnocolore/bicolore,

previsti per n. 8 iniziative.

5. Progettazione grafica della Manifestazione denomirta "Céramica” :

* progettazione immagine coordinata;

* progettazione materiali promozionali (brochure, ifesti, cartoline, flyer);

» adattamenti di grafica per inserzioni pubblicitarie

» studio e progettazione della segnaletica: totemdieae, pannelli indicatori dei luoghi della
manifestazione.

6. Materiali promozionali inerenti la mostra dal titolo "DI TUTTI | COLORI", prevista per

marzo 2019, presso il Palazzo podestarile.

* progettazione immagine coordinata;

* progettazione materiali promozionali (Quida mostrdetica, manifesti, cartoline e/o flyer);
» adattamenti di grafica per inserzioni pubblicitarie

* banner web.

7. Progettazione di materiali promozionali del Museo dlla Ceramica
» studio grafico;

» declinazione degli strumenti di base (carta intastay out per manifesti ecc.);
» progettazione di un depliant sintetico dedicatMaseo della Ceramica.
8. Progettazione e declinazione logo del Museo Aweologico.
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1.1) Codice CPV
Il codice CPV ¢ il seguente: 79822500-7 Progettezigrafica.

1.2) Durata della concessione e tempi di consegna
L'affidamento del servizio di progettazione grafeaa la durata di anni 2.
| tempi massimi per I'espletamento del servizipmtigettazione grafica sono stabiliti nei segueiatirg:
* 2 naturali e consecutivi, a partire dalla datachiesta da parte del’Amministrazione comunale, pe
la comunicazione di servizio;
* 5 naturali e consecutivi, a partire dalla datachiesta da parte del’Amministrazione comunale, pe
i progetti grafici ordinari;
* 10 naturali e consecutivi, a partire dalla datedfiiesta, per le progettazioni piu complesse.

2) IMPORTO E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE —ANOMALIA DELLE OFFERTE

La gara, da espletarsi tramite procedura negozedéanatica, selezionera I'offerta economicamente pi
vantaggiosa secondo i criteri di valutazione dustegdescritti.

Limporto dell'affidamento a base di gara é&i25.000,0@complessivi, oltre IVA nella misura di legge con
oneri della sicurezza pari a zero.

L'aggiudicazione sara effettuata nei confronti dahcorrente che avra riportato il punteggio congilespiu
alto derivante dalla somma dei punti ottenuti fi€rta tecnica con i punti ottenuti dall’offertaamomica
fatta salva I'eventuale valutazione delle offertee,cai sensi dell’art. 97, comma 3 del D.Lgs. 5060
appaiono anormalmente basse come piu avanti indietparagrafbAnomalie offerte” .

Stabilito in 100 il punteggio complessivo assegndi di cui 70 punti all'offerta tecnica e 30 punti
all'offerta economica, si stabilisce, come nel proseguo indicato, tatizione di punti, ripartiti tra i criteri e
sub criteri di valutazione, come indicato successiente, utilizzando il metodo aggregativo — comatne

e piu in particolare I'individuazione dell’'offereconomicamente piu vantaggiosa é effettuata ceagaente
formula:

C(a)=n[Wi x V(a)i]

Dove:

C(a)=indice di valutazione dell'offerta (a)

n = numero totale dei requisiti

Wi= peso o punteggio attribuito al requisito (i)

V(a)i=coefficiente della prestazione dell’offert) fispetto al requisito (i) variabile tra zeroreu
>n = sommatoria

| coefficienti V(a)i sono determinati:

A) per quanto riguarda i criteri di valutazione ditura qualitativa dell’offerta tecnica di cui al sessivo
punto capoverso denominaid-FERTA TECNICA , attraverso la media dei coefficienti variabil tzero e
uno, attribuiti discrezionalmente dai singoli coragdri. Ciascun commissario esprimera, pertanto per
ognuno dei predetti criteri di valutazione di natgualitativa, un giudizio discrezionale cui cqaade un
coefficiente compreso tra 0 e 1 e cioé:

Giudizio Coefficiente
Eccellente 1,0
Molto buono 0,8
Buono 0,6
Discreto 0,4
Sufficiente 0,2
Insufficiente 0,0

Determinata la media dei coefficienti attribuiéi garte di tutti i commissari, questa sara mottgih per il
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punteggio previsto per ciascun criterio e subedot di valutazione .l prodotto di tale ultima
moltiplicazione viene arrotondato per eccesso ogfatto alla seconda cifra decimale
Non verra effettuata alcuna riparametrazione sntgmgi attribuiti dai commissari all'offerta tecaic

B) per quanto riguarda il criterio prezzo relativo'adferta economica , di cui al successivo capoverso
OFFERTA ECONOMICA , la valutazione avverra in base al seguentericritk interpolazione lineare:

I:’i = Pmax* Ri/Rmax

Dove:

Pmax =punteggio economico massimo

R; - ribasso percentuale offerto dal concorrente i-esimo
Rmax =ribasso massimo offerto dai concorrenti

P.- punteggio assegnato al concorresgsimo

Il prodotto di detta moltiplicazione sara arrototwdper eccesso o per difetto alla seconda cifrandge.
L'attribuzione del punteggio, ai fini dell’'aggiudizione, avverra sulla base dei seguenti criteri:

2.1 OFFERTATECNICA Max 70 punti

| suddetti punti massimi saranno suddivisi secdrsiguenti criteri di valutazione:

2.1.2 Curriculum dell’'azienda, dal quale si evincono le cllaborazioni con enti pubblici punti 30
2.1.3 Esempio _di _un layout grafico dedicato ad un eventaulturale e declinato nei sequenti
strumenti:
- manifesto 70x100;
- depliant 2 ante formato chiuso A5;
Punti 20
2.1.4 Qualita e coerenza con le esigenze dell'lamministiane del “progetto di comunicazione”

punti 20

*Per “progetto di comunicazioné si intende una breve relazione (massimo due gagim cui I'azienda
illustra come intenderebbe organizzarsi e operaresppportare le attivita di comunicazione delkéerdon
guali risorse e modalita, prevedendo anche, evienéunde, attivita ulteriori e aggiuntive rispettagaanto
specificamente richiesto (ad esempio attivita distbenza per digital PR, ottimizzazione dei sitjestione
efficace dei social media, marketing non converd®progettazione di campagne video, etc.).

2.2) Anomalia delle offerte

Al ricorrere dei presupposti di cui allart. 97,mmma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cuipase a
elementi specifici, I'offerta appaia anormalmentesdn, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessdeilbg
commissione, valuta la congruita, serieta, sost@aibe realizzabilitd delle offerte che appaiono
anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerteoanalmente bassa. Qualora tale offerta risultnaada, si
procede con le stesse modalita nei confronti drltcessive offerte, fino ad individuare la miglioféerta
ritenuta non anomala. E’ facolta della stazioneadtppte procedere contemporaneamente alla veudiica
congruita di tutte le offerte anormalmente basse.

I RUP richiede per iscritto al concorrente la gmsmzione delle giustificazioni, indicando, nel @ake
componenti specifiche dell'offerta ritenute anomaksegnandogli per la presentazione un termine non
inferiore a quindici giorni dal ricevimento dellahiesta.

I RUP, con il supporto della commissione qualdachiesto dal RUP medesimo, esamina in seduta gterv
le giustificazioni fornite dall'offerente e ove ti#éenga non sufficienti ad escludere 'anomalia mhiedere
per iscritto ulteriori precisazioni al concorrenthe dovra presentarle entro il termine di cingiceng dal
ricevimento della richiesta.
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I RUP coadiuvato dalla commissione giudicatricempre se richiesto dal RUP medesimo, esamina gli
elementi costitutivi dell’offerta tenendo conto légbrecisazioni fornite. Prima di escludere I'oféeritenuta
eccessivamente bassa, il RUP convoca I'offeremeucoanticipo di almeno tre giorni lavorativi eitwita a
indicare ogni elemento che ritenga utile.

I RUP esclude l'offerta che, in base all’esamelidelgmenti forniti con le giustificazioni e le prigazioni,
nonché in sede di convocazione, risulta nel sugpbesso, inaffidabile ai sensi di quanto previst@adl 97,
comma 5 del D.Lgs. 50/2016.

Si procedera inoltre all’esclusione dell'offertache quando:

- non siano presentate le giustificazioni entrademine di 15 giorni dal ricevimento della richiest
- hon siano presentate le precisazioni entroihitee di 5 giorni dal ricevimento della richiesta;

- 'operatore economico, convocato, non si presahtira e al giorno della convocazione indetta.

Qualora il concorrente sia costituito da un raggeupento temporaneo o consorzio ordinario di coeodirr
non ancora costituiti, i documenti di giustificazéo devono essere sottoscritti da tutti i soggete c
costituiranno il concorrente.

3) SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA E REQUISITI DI PARTEC IPAZIONE

3.1) Soggetti ammessi a partecipare

Sono ammessi a partecipare alla gara i soggettigtrai sensi dell’art. 45 del D.Lgs. 50/2016, rfiestanti
interesse. Detti soggetti possono partecipare @kgente gara in forma singola o associata, puirthe
possesso dei requisiti che saranno decritti netessivi punti, e previo sopralluogo e costituziateda
cauzione prowvisoria .

Gli operatori economici ammessi a procedura di oohto preventivo con continuita aziendale autatizz
dal Giudice Delegato a partecipare a procedurdidamento di contratti pubblici di cui all'art. 88bis. Del
R.D. n. 267/1942 e ss.mm.ii, possono concorreeeaahdizioni previste nel citato articolo nonché’ai.

110 commi 3,4 e 5 del D.Lgs. 50/2016, anche riunitaggruppamento temporaneo di imprese, purche no
rivestano la qualitd di mandataria e sempre cheltte imprese aderenti al raggruppamento non siano
assoggettate ad una procedura concorsuale. La tsuddendizione, prevista per i raggruppamenti
temporanei di imprese vale anche per gli altri stigli cui all'art. 45, comma 2, lettere e) delLBs.
50/2016 (consorzi ordinari di concorrenti).

Gli operatori ammessi al concordato con continatZzndale non necessitano di avvalimento di retjjuisi
altro soggetto, tuttavia I'operatore economico @naordato potrebbe essere tenuto ad avvalersitrdi al
operatore economico ai sensi del comma 5, delldf.del D.Lgs. 50/2016. Tale operatore non dexeatsi

in concordato preventivo con continuita aziendalead. 186 bis R.D. 267/1942 o sottoposto a cuaatel
fallimentare.

Il curatore del fallimento puo partecipare allagemte procedura alle condizioni previste all’adtO el
D.Lgs. 50/2016.

Ai soggetti costituiti in forma associata si appho le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 delL@s.
50/2016.

E’ vietato ai concorrenti di partecipare alla gémapiu di un raggruppamento temporaneo 0 consorzio
ordinario di concorrenti.

E’ vietato al concorrente, che partecipa alla garsaggruppamento temporaneo o consorzio ordingirio
concorrenti di partecipare anche in forma individua

Per essere ammessi alla gara i concorrenti dovratudigatoriamente possedere i requisiti di ordine
generale, di idoneita professionale, di capaci@nemico finanziaria e tecnico professionale e i a
requisiti di seguito indicati.

3.2)Requisiti di ordine generale

Il concorrente non deve trovarsi, a pena di esghesiin alcuno dei motivi di esclusione dalla peigazione
alla procedura di affidamento previste dall'art. @ D.Lgs. n. 50/2016 dall'art. 53, comma 16tk
D.Lgs.165/2001.

Si precisa che la stazione appaltante escluder@pglratori economici in qualunque momento della
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procedura, qualora risulti che 'operatore econansictrovi, a causa di atti compiuti 0 omessi prionael
corso della procedura, in una delle situazioniudiati'art. 80, commi 1,2,4 e 5

Ai sensi dell’art. 80, comma 7, del D.Lgs. 50/2Qdgeratore economico che si trovi in una delliakioni
di cui al comma 1, dell’art. 80 del predetto deorétgislativo, limitatamente alle ipotesi in cui $&ntenza
definitiva, abbia imposto una pena detentiva nguesiore a 18 mesi, ovvero abbia riconosciuto I'attante
della collaborazione come definita per le singa@ti$pecie di reato, o al comma 5, &€ ammesso aapeodi
aver risarcito o di essersi impegnato a risarcingatpinque danno causato dal reato o dallillecitalieaver
adottato provvedimenti concreti di carattere teaniorganizzativo e relativi al personale, idonepr@venire
ulteriori reati o illeciti. In questi casi, ai sehdel comma 8 dell’art. 80 del D.Lgs. 50/2016, aesfazione
appaltante ritiene che le misure di cui al commade¥ predetto art.80 sono sufficienti, 'operatoi@aomico
non viene escluso dalla gara. In caso contrarigt@zione appaltante ne da motivata comunicazione.
Quanto previsto dai comma 7 e 8 dell’art. 80 ddlds. 50/2016 non si applica all'operatore economite
sia stato escluso con sentenza definitiva dalldguipazione alle procedure di appalto nel corsopuistiodo
di esclusione derivante dalla sentenza.

Ai sensi dell’art. 80, comma 4, ultimo periodo, @elLgs. 50/2016, I'esclusione dell’operatore ecommm
non sara disposta nel caso in cui I'operatore ecoitm avra ottemperato ai suoi obblighi pagando o
impegnandosi in modo vincolante a pagare le impesteontributi previdenziali dovuti, compresi etteati
interessi 0 multe, purche il pagamento o I'impegiano stati formalizzati prima della scadenza @eirtine
per la presentazione delle offerte.

| requisiti di ordine generale sono provati in sedgara, mediante dichiarazione, da rendersi nfamita
alle disposizioni del DPR 445/2000.

In caso di raggruppamento temporaneo di concorréntionsorzi ordinari di concorrenti ex. Art. 2668l
codice civile, i requisiti di ordine generale devoassere posseduti obbligatoriamente da tutte peese
facenti parte del raggruppamento, del consorzimarb di concorrenti ex art. 2602 del c.c.

3.3) Requisiti di idoneita professionale

a) Gli operatori economici dovranno essere iscriltha &£amera di Commercio, Industria, Agricoltura e
Artigianato per attivita coerenti a quella oggetéedia presente gara.

In caso di raggruppamento temporaneo di concorréntionsorzi ordinari di concorrenti ex. Art. 2668l
codice civile, i requisiti di idoneita professioeatlevono essere posseduti obbligatoriamente da leitt
imprese facenti parte del raggruppamento, del agaisordinario di concorrenti ex art. 2602 del c.c

3.4) Requisiti di capacita economico-finanziaria éecnica -professionale
a) gli operatori economici dovranno presentare a guéghministrazione i bilanci approvati
nell’'ultimo triennio;

3.5) Requisiti di capacita tecnico e professionale
a) aver svolto, per conto di pubbliche amministraziefo privati servizi di progettazione grafica, per
importo uguale o superiore all'importo posto a badisgara nell’ultimo triennio.

Per i raggruppamenti temporanei e per i consodinari di tipo orizzontale, i requisiti tecnico fiessionale
di cui alla lettera a) sopra indicata devono esg&®seduti sia dalla mandataria che dalla mandante
maniera tale da coprire, complessivamente, congrupgamento, il requisito richiesto, detto reqoisieve
essere posseduto pero in misura maggioritaria deltadataria.

Il requisito di cui alla lettera b.1 dovra esseosgeduto dalla mandataria mentre quello di cuuatgb.2
potranno essere posseduti indifferentemente sia e@ndataria che dalla mandante.

La mandataria deve altresi eseguire le prestasiggetto della gara in misura maggioritaria rispetioogni
altro singolo membro dell'operatore riunito.

Nella fase di controllo, i requisiti di capacit&méco professionale dovranno essere comprovati Gaygee:
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- relativamente ai requisiti di cui alla letterategmite i certificati di esecuzione della gestiatet servizio
rilasciati dal committente pubblico o in caso ditoittente privato anche fatture debitamente questene
comunque da cui risulti il periodo di esecuzionksgevizio;

- quanto a quelli della lettera b.1) con la presgone del titolo di studio

- quanto a quelli di cui al precedente punto b.8h d¢a presentazione di eventuali certificazioni ed
attestazioni e/o autodichiarazioni

3.6) Strumenti informatici e certificato di firma digitale necessari per poter operare sul sistema
telematico START
Per poter operare sulla piattaforma START httgam/$oscana.it 'operatore economico dovra esdetato
della necessaria seguente strumentazione:
Configurazione hardware minima di una postaziond'gecesso al sistema:

 Memoria RAM 2 GB o superiore;

» Scheda grafica e memoria on-board;

» Monitor di risoluzione 800x600 pixel o superiori;

» Accesso a internet ADSL a 640 kbit/s

» Tutti gli strumenti necessari al corretto funziomato di una normale postazione

(es. tastiere, mouse, video, stampante etc. )

Sulla postazione, dovra essere disponibile un beowsr la navigazione su internet: fra i seguenti:

* Microsoft Internet Explorer 6.0 o superiori;

* Mozilla Firefox 9.0 o superiori;

Inoltre devono essere presenti i software normalenatilizzati per I'editing e la lettura dei docuntietipo
(elenco indicativo):

* MS Office

* Open Office o Libre Office

* Acrobat Reader o altro lettore documenti .PDF

Si ricorda che per garantire una maggiore riserzatélelle trasmissioni viene richiesto certificat8.L. con
livello di codifica a 128bit.

Il titolare o legale rappresentante o procuratos#’'aperatore economico che intende presentarertaffe
dovra essere in possesso di certificato di firma digitale in corso di validita rilasciato da un organismo
incluso nell'elenco pubblico dei certificatori tdouda DigitPA, secondo quanto previsto dal Codice
del’Amministrazione Digitale (art. 29 c.1) e sp@ato dal DPCM 30 marzo 2009, nonché del relativo
software per la visualizzazione e la firma di documentiitgi

4) AVWALIMENTO Al SENSI ART. 89 D.LGS. 50/2016

Non e consentito I'avvalimento per la dimostraziode requisiti di ordine generale e di idoneita
professionale di cui ai precedenti pudi2 e 3.3.

Il concorrente singolo o consorziato o raggrupp@i@® soddisfare la richiesta relativa al possesso de
requisiti di capacita economico finanziaria di aliprecedente punt®8.4 avvalendosi dei requisiti di altri
soggetti ai sensi dell'art. 89 del D.Lgs. 50/20h6te partecipanti al raggruppamento. Per quant@uri i
requisiti di cui al precedente pun®b5 il concorrente, ai sensi del predetto art. 89, manl del D.Lgs.
50/2016 puo avvalersi delle capacita di altri stygelo se questi ultimi eseguono direttamentervigi per
cui tali capacita sono richieste. In caso di avaalito il concorrente dovra:

-far risultare il ricorso all’avvalimento neDGUE tramite compilazione della sezione C della partel
predetto DGUE,indicando I'impresa (denominazione/ragione sociale, codice fiscaletitpatva) ed i
requisiti per i quali ricorre all’avvalimento,

-allegare nell'apposito spazio del sistema il contratt@uii all’art. 89, comma 1, ultimo periodo, del Dd.g
50/2016_il quale dovra contenere, a pena di nultdpecificazione dei requisiti forniti e dellsarse messe
a disposizione dall’ausiliaria

-presentarele dichiarazioni rese da parte dell'impresa aasdie piu avanti dettagliate;
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-presentarequant’altro previsto dal presente disciplinare aliegper 'ammissione alla gara.

Ai sensi dell’art. 89 del D.Lgs. 50/2016, il coneante e I'impresa ausiliaria sono responsabiliaids nei
confronti dellamministrazione aggiudicatrice, glazione alle prestazioni oggetto del contratto.

E' ammesso l'avvalimento di piu imprese ausiliati@usiliario non pud avvalersi a sua volta di @ltr
soggetto.

Non é consentito che della stessa impresa auaiBadvvalga piu di un concorrente.

Non e consentito che partecipino alla gara siapfesa ausiliaria che il soggetto concorrente cleangile
dei requisiti;

| contratti sono in ogni caso eseguiti dall'impresa partecipa alla gara, alla quale sono

rilasciati i certificati di regolare esecuzion€impresa ausiliaria pud assumere il ruolo di sulzdagpore nei
limiti dei requisiti prestati.

L'ausiliaria di un concorrente puo essere indicatale subappaltatore nella terna di altro concteren
L'ausiliaria non puo avvalersi a sua volta di atoggetto .

L'impresa ausiliaria, individuata dal concorrentesensi dell’art. 89 D.Lgs. 50/2016 non deve tregvaella
situazione di cui all’art. 110, comma 5 del D.L§6/16.

In caso di dichiarazioni mendaci si procede allesione del concorrente e all'escussione dellargaaa ai
sensi dell’art. 89, comma 1, del D.Lgs. 50/2016nerestando I'applicazione dell’art. 80, comma de€,
D.Lgs. 50/2016.

Ad eccezione dei casi in cui sussistono dichiarazinendaci, qualora per l'ausiliaria sussistanoivnot
obbligatori di esclusione o laddove essa non séidgiertinenti criteri di selezione, la staziongpaltante ai
sensi dell'art. 89, comma 3, primo periodo, delgs.50/21016 impone all'operatore economico aisili
di sostituire i soggetti ausiliari.

In qualunque fase della gara sia necessaria ldtusiehe dell’'ausiliaria, la commissione comunica
'esigenza al RUP, il quale richiede per iscrittocancorrente, tramite posta elettronica all'indio mail
indicato dallo stesso ai fini della procedura tedéina, la sostituzione dell’ausiliaria, assegnaaddermine
congruo per 'adempimento, decorrente dal ricevitmedella richiesta. Il concorrente, entro tale tieem
deve produrre i documenti dell’ausiliaria subertigatnuove dichiarazioni di avvalimento da parte del
concorrente, il DGUE ed il modello A.6. 0 della macusiliaria nonche il nuovo contratto di avvaio).

In caso di inutile decorso del termine, ovvero as@ di mancata richiesta di proroga del medesimo, |
stazione appaltante procede all'esclusione delaromate dalla procedura.

E’ sanabile, mediante soccorso istruttorio, la raga@roduzione della dichiarazione di avvalimentdek
contratto di avvalimento, a condizione che i ciedéimenti siano preesistenti e comprovabili cooudwenti
di data certa, anteriore al termine di presentaziell’offerta.

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorsessi a disposizione dell'impresa ausiliaria @on
sanabile in quanto causa di nullita del contrattavetalimento.

5) SUBCONCESSIONE — SUBAPPALTO

E’ vietato sub-concedere il servizio in tutto giarte ad altra impresa.

Per il subappalto si applicano gli artt. 105 e &t D.Lgs. 50/2016 rispettivamente per i serviziae
concessione oggetto della presente gara dandalatmon € prevista per il presente appalto la tdeia
subappaltatori di cui all’art. 105, comma 6 deldato decreto legislativo.

6) MODALITA DI IDENTIFICAZIONE SUL SISTEMATELEMAT __ICO

Per partecipare all’appalto, gli operatori econarniteressati dovranno identificarsi sul Sisteméeiratico
degli Acquisti Regionale della Toscana, accessiiléndirizzo: https://start.toscana.ied inserire la
documentazione di cui al successivo puftoello spazio riservato alla gara.

Per identificarsi gli operatori economici dovrantmmpletare la procedura di registrazione onlinesgmee
sul sistema. La registrazione, completamente deataivviene preferibilmente utilizzando un certfic
digitale di autenticazione, in subordine tramiteerics e password. Il certificato digitale e/o la udee
password utilizzati in sede di registrazione soroessari per ogni successivo accesso ai docurdti d
procedura. L'utente é tenuto a non diffondere z tarchiave di accesso (User ID), a mezzo delkajuerra
identificato dalla Stazione Appaltante e la passkwor

Istruzioni dettagliate su come completare la pracadli registrazione sono disponibili sul sito stesella
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sezione dedicata alla procedura di registrazionpossono essere richieste al call center al numero
055.6560174 o all'indirizzo di posta elettronicarsbe @pa.ifaber.com.

7) MODALITA” DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE DI _GARA E DELLE
OFFERTE

Per partecipare alla gara dovra essere inserita sisema telematico raggiungibile all'indirizzo
https://start.toscana.it/nello spazio relativo alla gara di cui trattagitro e non oltrée ore del giorno

, la seguente documentazione:

A) LADOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA |, a corredo dell’offerta, come di seguito descyitto
firmata digitalmente ove previsto, dal titolare é&egale rappresentante o procuratore dell’operatore
economico. Relativamente al procuratore, la scaesdella relativa procura notarile, i cui estremi
andranno riportati nella domanda di partecipazione.

B) LOFFERTA TECNICA, firmata digitalmente dal legale rappresentanteazymatore del soggetto
concorrente.

C) LOFFERTA ECONOMICA costituita da quanto segue:

- C.1 documento denominattfferta economica” relativo al ribasso percentuale economico offerto

sullimporto a base di gara, dall'operatore ecorammifirmato digitalmente dal titolare o legale

rappresentante o procuratore dell’operatore ecarmoome meglio specificato nel punto successivo;

A) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

A.1l) La domanda di partecipazionerecante la forma di partecipazione, i dati genedali’'operatore
economico, I'eventuale iscrizione alla Camera dm@wrcio, Industria, Artigianato, Agricoltura e aheu
dichiarazioni necessarie per la partecipazionecomtenute nel DGUE di cui al successivo punto Aidlig

- 'accettazione, senza condizione o riserva alcdnautte le norme e disposizioni contenute néditera
d’invito — disciplinare di gara e nei relativi adki gara,;

- essere a conoscenza degli obblighi di condot&igi dal “Codice di comportamento” del Comune di
Montelupo Fiorentino consultabile nella sezione Amisirazione Trasparente del sito internet del Cospu
- impegnarsi, in caso di aggiudicazione e con infento alle prestazioni oggetto della concessi@uk,
osservare e far osservare gli obblighi di conddttaui al predetto “Codice di comportamento” ai o
dipendenti e collaboratori a qualsiasi titolo, doé in caso di ricorso al subappalto, al subappatiae ai
suoi dipendenti e collaboratori, per quanto conlgilation il ruolo e I'attivita svolta;

La suddetta domanda viene generata dal sistenradit® in seguito allimputazione dei dati richiesei
form online e deve essere firmata digitalmente tialare, dal legale rappresentante o procuratore
dell’operatore economico.

L'operatore economico dovra:

Accedereallo spazio dedicato alla gara sul sistema telemat

Completare:

- il passo 1 “Definisci forma di partecipazione” edentualmente aggiornare le informazioni presenti
nell'indirizzario fornitori cliccando su “Modificg”

- il passo 2 “Gestione della documentazione Amrtriaiva”, cliccare sul tasto “crea” per compilakéorm
“Domanda di partecipazione;

- “Modelli dinamici:inserimento dati” (passo 3 delprocedura di presentazione dell’offerta).

Scaricare sul proprio pc il documento “Domanda di partecipa®’ generato dal sistem&irmarlo
digitalmente e inserirlo nello spazio previsto.

L'operatore economico deve indicare nel form onlfferma di partecipazione/Dati identificativi” dell
domanda di partecipazione tutti i soggetti cheansticieta ricoprono le cariche sotto indicate, héngli
eventuali soggetti cessati da dette cariche nelbaantecedente la data della presente lettera idinv
disciplinare di gara ed inoltre, deve indicare,lmedpazio della domanda di partecipazione destinata
all'elencazione dei soggetti cessati dalle cariegmehe i nominativi di coloro che hanno ricopedaériche
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di amministratori muniti di potere di rappresentme i direttori tecnici, ovvero sono cessati nmeldetto
anno da dette cariche, dell’eventuale societa atafai incorporata e delle imprese che si sonorfakeaso
in cui 'operatore economico che partecipa allagdbia, nel’anno antecedente la data di publtoazdel
bando di gara, acquistato un’azienda o un ramash,eincorporato un'azienda oppure sia il risulteta
fusione:

CARICHE
- titolare e direttore tecnico se si tratta di irepa individuale;
- tutti i soci ed il direttore tecnico per le sotéién nome collettivo;
- i soci accomandatari ed il direttore tecnico persocieta in accomandita semplice;
-membri del consiglio di amministrazione cui siata conferita la legale rappresentanza, ivi congpigli
institori e procuratori, membri degli organi comteri di direzione o di vigilanza o soggetti muditpoteri
di rappresentanza, di direzione o di controllo, retiore tecnico, socio unico persona fisica o sodio
maggioranza in caso di societa con meno di quath@i se si tratta di altro tipo di societd o congo. Si
precisa quanto segue:
1. nel caso in cui il socio di maggioranza sia unagmra giuridica vanno indicati, a cura
dell’'operatore economico partecipante alla garaoggetti di cui all’art. 80. comma 3, del
D.Lgs. 50/2016 relativi al predetto socio di magaiwa;
2. in caso di due soli soci i quali siano in possedsb50% del capitale sociale devono essere
indicati entrambi.

In caso diRTI, GEIE o consorzi ordinari di concorrenti ex. art. 2602 del c.¢.aggregazioni tra le
imprese aderenti al contratto di rete, gia costitui e da costituire

- la mandataria dovra generare per sé e per contdi ciascuno dei membri dell’operatore riunito, i
rispettivi form online, per procedere alla genevagidella corrispondente “Domanda di partecipazion
La mandataria genera la corrispondente domandaadiegpazione recuperando le informazioni
precedentemente inserite dal membro stesso nétldmdrio Fornitori del sistema START, di
conseguenza ciascun membro dell’operatore riurat@ dscriversi all’indirizzario dei Fornitori. Savita

la mandataria a verificare la completezza e I'egatt delle informazioni contenute nel pdf “Domadda
partecipazione” di ciascun membro; eventuali motii e/o integrazioni alle informazione contenute
nella domanda “Domanda di partecipazione” possossere effettuate solo dal membro stesso
utilizzando la funzione “Modifica Anagrafica” prege sulla home page;

- per ogni membro dell'operatore riunito dovra esserespecificato, all'interno dell'apposito spazio
previsto per “R.T.I. e forme multiple”:

» la quota percentuale di apporto dei requisiti giazdta economico finanziaria e tecnica - professmn
relativamente a tutti i membri dell’operatore ritonitenendo conto anche di quanto previsto
relativamente al possesso dei requisiti di cuitasat da parte di R.T.l., consorzi ordinari_di
concorrenti ex.art. 2602 del c.c., aggregazioni dnprese di rete e GEIE™;

» la parte di prestazione e la relativa quota peusdet o le prestazioni che saranno eseguite deurias
dei membri dell’operatore riunito (RTI, consorzdovari, aggregazioni di rete GEIE);

* la quota percentuale di esecuzione rispetto detol@lle prestazioni oggetto della gara relativata i
membri dell'operatore riunito (RTI, consorzi ordinaggregazioni di rete GEIE);

- ogni membro dell'operatore riunito dovra, a mezzo del rispettivo titolare, legalepragentante o
procuratore, firmare digitalmente la “Domanda dit®eipazione “ generata dal sistema e ad essdtaifer

Linserimento delle domande di partecipazione ristesna avviene a cura del soggetto indicato come
mandatario.

A.1.BIS) Procura
Nel relativo spazio “Procura” creato sulla piattafi@a telematica va inserita, se del caso, scangleiia
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procura notarile, quando il procuratore sottogctevdomanda di partecipazione di cui al precedputto
A.1l e tutto quanto altro necessario, sia come deotmzione amministrativa, che come offerta teceita
economica, per la presentazione dell'offerta cpragisto nella presente lettera d'invito-disciptandi gara.

A.2) Documento di Gara Unico Europeo (modulo DGUE)

Le dichiarazioni sull’assenza dei motivi di esotu® di cui all’'art. 80 del D.Lgs. 50/2016, fattacerione
per quanto previsto alle lettere f-bis) e f-ter) pledetto articolo che vengono dichiarate col nfiod&.3) di

cui piu avanti, le dichiarazioni sul possesso dmjuisiti di selezione della presente lettera dtimw
disciplinare, dovranno essere rese note dall’'opexagconomico concorrente ai sensi del D.P.R. 4082
attraverso il DGUE disponibile nella documentaziatiegara, approvato in allegato alla circolare del
Ministero delle infrastrutture e dei trasporti n.d8l 18/07/21016 “Linee guida perla compilazioné de
modello di formulario di Documento di gara Unicorg&peo (DGUE) approvato dal regolamento di
esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del @3006" - Gazzetta Ufficiale — serie generale 174 de
27/7/2016circolare compresa fra la documentazione di gara $ia piattaforma START.

Si evidenzia che il concorrente o altro soggetihote alla presentazione del DGUE é responsabiletidi le
dichiarazioni rese ai sensi del DPR 445/2000, pé&staogni eventuale errore nel contenuto delle
dichiarazioni ricade sulla sua responsabilité@amithinistrazione assume il contenuto delle dichiarazosi
come rese nel DGUE e sulla base di queste certificanformita di tutta la documentazione richigsta la
partecipazione alla gara.

L'amministrazione, nella successiva fase di colatroVerifichera la veridicita del contenuto di tali
dichiarazioni:

I DGUE dovra essere compilato come segue:

Parte Il “Informazioni sull'operatore economico”: tuttedezioni

Parte Il “ Motivi di esclusione “: tutte le sezionton I'avvertenza che, nel caso di socio di maggiaea
persona giuridica, le dichiarazioni relative alt. 80, comma 1 e comma 2, del D.Lgs. 50/16 shihdno
rese dal sottoscrittore del DGUE anche per i sotigéit cui al comma 3 della predetta disposizione
legislativa facenti capo al socio di maggioranzagesa giuridica come indicati, ricorrendo la fafpiecie,
nella “Domanda di partecipazione” di cui al precaste punto A.1, oltre che per i soggetti di cui edgetto
comma 3 relativi allimpresa che rappresenta,

Parte IV “Criteri di selezione”: i requisiti di idoneitprofessionale e i requisiti di capacita economico
finanziaria vanno dichiarati nella parte IV del DBEUnN particolare il concorrente compilera:

Sezione A- Idoneita: riportando i requisiti del punto 3.3.

Sezione G- Capacita tecniche e professionali

Per quanto riguarda il possesso dei requisitiivélalie capacita tecniche e professionali pre\dstila lettera

A del punto3.5)

Parte V nessuna sezione

Parte VI “Dichiarazioni finali”: vanno rese tutte le dicihézioni

Infine il DGUE va sottoscritto con firma digitale dal titolaregghle rappresentante o procuratore
dell'operatore economico ed inserito sul sisteef@natico nell’apposito spazio previsto.

Nel caso di raggruppamento temporaneo di concoyeonsorzio ordinario di concorrenti, il DGUE dav
essere compilato e sottoscritto con firma digitkktitolare/legale rappresentante/procuratoreagiotina
impresa facente parte del raggruppamento, consordioario.

A.2.1) "l MODELLO A.2.1 per la dichiarazione art. 80 comma 5 lettere c),-bis), c-ter), f-bis) e f-ter)

del D.Lgs. 50/2016contiene le dichiarazioni di cui all’art. 80, comMgetterec), c-bis), c-ter) f-bis) ef.-

ter) ed anch’essova sottoscritto con firma digitale dal titolare, legale rappresentante o procuratore
dell'operatore economico ed inserito sul sisteahenatico.

Nel caso di Raggruppamento temporaneo di concr@ansorzio ordinario di concorrenti, DGUE ed
anche il MODELLO A.2.1 per la dichiarazione art. 80 comma 5 lettere c), bis), c-ter), f-bis) e f-ter)

del D.Lgs. 50/2016”" dovranno essereompilati e sottoscritti con firma digitale dal titolare/legale
rappresentante/procuratore di ciascuna impresatiagarte del raggruppamento, GEIE e aggregazioni d
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imprese di rete.

A.2.2) Bilanci. L'operatore economico dovra caricare, nellapposipazio creato sul sistema telematico, i
bilanci approvati nell'ultimo triennio.

A.2.3) RTI, GEIE consorzi ordinari di concorrenti, gia formalmente costituiti

Relativamentead RTI, GEIE, consorzi ordinari di concorrenti, gia formalmente costituiti ai sensi
dell'art. 48 del D.Lgs. 50/2016, deve essere atkegamppia autentica, rilasciata dal notaio, delbatt
costituzione del raggruppamento e conferimentarg@idato collettivo speciakd sensi dell’art. 48, commi

12 e 13 del D.Lgs. 50/2016 in formato elettronicmediante scansione del documento cartaceo.
L'inserimento di detto atto, nell'apposito spazieato sul sistema telematico, deve avvenire a cura
dell'operatore economico indicato come mandatario.

NEL CASO DI AVVALIMENTO (art. 89 del D.Lgs. 50/2016)
L'impresa ausiliaria indicata dall’'operatore econoomell’apposita sezione del DGUE, deve produrre:

A.3) DGUE impresa Ausiliaria che dovra essere compilato nella parte 1, sezioad3, nella parte Ill tutte

le sezioni, nella parte IV e dovra essere sottttscriligitalmente dal titolare/legale rappresentante
dell'impresa ausiliaria.

Si evidenzia che nella Parte Il le dichiarazioelative all’'art. 80, comma 1 e comma 2 del D.Lg¥2816

si intendono rese dal sottoscrittore del DGUE anche

- per i soggetti di cui al comma 3 del predettaanio facenti capo allimpresa che rappresenta oati nel
Modello Scheda di avvilimento art. 89 di cui atsessivo paragrafo del presente punto;

- per i soggetti di cui al comma 3 del predettoia@io dell’eventuale socio di maggioranza persona
giuridica, come indicati, ricorrendo la fattispecieel predetto modello A.6.0 Scheda avvilimento&dt

A.4) Modello “A.4.1 Scheda di avvalimento art. 89disponibile nella documentazione di gara, col quale
rendere le dichiarazioni inerenti i dati generalle ulteriori dichiarazioni che non sono contemgeDGUE

ed indicare i requisiti di capacita tecnico profesale se oggetto di avvilimento, nonché la dicuasne di
obbligarsi verso il concorrente e verso lI'ammimisione a mettere a disposizione per tutta la durata
dell'affidamento le risorse necessarie (persorategzzature etc.) di cui e carente il concorrente.

Si fa presente inoltre che I'impresa ausiliarid, MODELLO “A.4.1 Scheda avvalimento art. 89ltre
alle altre dichiarazioni previste in detto moduleye indicare, tutti i soggetti che nell'impreseoprono le
cariche sotto indicate noncheé gli eventuali soggettsati da dette cariche nell’'anno antecedentatia di
pubblicazione del bando di gara ed inoltre devécaré, nello spazio del modulo destinato all’elexmae

dei soggetti cessati dalle cariche, anche i nomina coloro che hanno ricoperto le cariche di
amministratori muniti di potere di rappresentanda @irettori tecnici , ovvero sono cessati neldatto anno

da dette cariche, dell’eventuale impresa acquistatarporata e delle imprese che si sono fuseasb in

cui I'operatore economico che partecipa alla géaisa nel’anno antecedente la data di pubblicazidel
bando di gara, acquistato un’azienda o un ramash,eincorporato un'azienda oppure sia il risulteta
fusione:

CARICHE

- titolare e direttore tecnico se si tratta di irpa individuale;

- tutti i soci ed il direttore tecnico per le sotién nome collettivo;

- i soci accomandatari ed il direttore tecnico persocieta in accomandita semplice;

- membri del consiglio di amministrazione cui stata conferita la legale rappresentanza, ivi coegpli
institori e procuratori, membri degli organi comteri di direzione o di vigilanza o soggetti munuitpoteri
di rappresentanza, di direzione o di controllo, retfiore tecnico, socio unico persona fisica o sodio
maggioranza in caso di societa con meno di quattrci se si tratta di altro tipo di societa o corngo Si
precisa guanto segue

- nel caso in cui ilsocio di maggioranzesia una_persona_giuridicavanno _indicati, a cura del legale
rappresentante dell’'impresa ausiliaria, i soggetticui all’art. 80. comma 3, del D.Lgs. 50/2016atti al
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predetto socio di maggioranza;
- in_caso di due soli soci i quali siano in possesel 50% del capitale sociale devono essere aidic
entrambi.

Sia il DGUE che il MODELLO “A.4.1 Scheda avvalimento art. 89" devono essere sottoscritti
digitalmente dal titolare/legale rappresentantetpratore dell’impresa ausiliaria e devono esgeseriti

nel sistema telematico nello spazio apposito daepdell'operatore economico partecipante alla gara
ovvero, in caso di raggruppamenti temporanei ,@angrdinari da parte della mandataria.

A.5) Originale in formato elettronico firmato digitalmente dai contraenti, 0 scansionelella copia
autentica dell'originale cartaceo rilasciata d&dTAIO), del CONTRATTO, di cui all'art. 89, comma 1,
del D.Lgs. 50/2016, in virtu del quale I'impresssgiaria si obbliga nei confronti del concorreatéornire i

requisiti e a mettere a disposizione le risorseessdrie per tutta la durata della concessionegandble

dettagliatamente in tipologia e quantita e speaifio anche le modalita con le quali tali risorsege®o

messe a disposizione del concorrente.

Curatela Fallimentare e Concordato Preventivo con @ntinuita’Aziendale ex.art. 186Bis R.D. 267/1942
Nel caso in culoperatore economicosia stato ammesso al concordato preventivo cotintitd aziendale,
ai sensi dell’art. 186-bis del R.D. n. 267/1942;, etetto del combinato disposto di detta norma Lanm.
110 del D.Lgs. 50/2016 deve :

- dichiarare, nell’apposito spazio della Parte Ill, Sezione G @&UE di essere stato ammesso al
concordato preventivo con continuita aziendaleuili all'art. 186-bis del RD n.267/1942 di essere stato
autorizzato dal giudice delegato ai sensi di quantprevisto dall'art. 110 comma 3 del D.Lgs. 50/16a
partecipare alla presente procedura di affidamendizando il Tribunale competente che ha rilasciato
l'autorizzazione e gli estremi identificativi dellastessa

- indicare, sempre nel suddetto spazio B&UE , ma solo se si e verificata la condizione previsifi'att.
110, comma 5, del D.Lgs. 50/2018impresa ausiliaria (denominazione /ragione sociale, codice fiscale e
partita lva) in possesso dei requisiti previsti pia@sente disciplinare di gara per la partecipezalla gara,
impresa ausiliaria che in tal caso non puo trovaetie condizioni di cui all’art. 186Bis del RD 28942 o
sottoposta a curatela fallimentare;

- presentare, inserendola nell’apposito spazio della piattaforma allo scajservatg la relazione del
professionistain possesso dei requisiti di cui all’art. 67, éest d) del R.D. 16/03/1942 n. 267 che attesta la
conformita al piano e la ragionevole capacita deragimento del contratto come indicato anche al
successivo punta.6);

- presentare, se si e verificata la condizione prevista dall'attlO , comma 5, del D.Lgs. 50/2016,
inserendolanell’apposito spazio della piattaforma allo scopervato, ladocumentazione dell'impresa
ausiliaria come indicata al successivo puit®) impresa ausiliaria che non deve trovarsi a sutvalla
situazione prevista dall'art. 186 bis del R.D. 2842 o sottoposta a curatela fallimentare;

- presentare, sempre se si e verificata la condizione previsifiatt. 110, comma 5 del D.Lgs. 50/2016
inserendolo nell'apposito spazio della piattafomiia scopo riservato e di cui alla successiva lat##e8), il
contratto in virtu del quale l'impresa ausiliaria ex artOltomma 5 D.Lgs. 50/16 si obbliga nei confronti
del concorrente e della stazione appaltante a medtalisposizione per tutta la durata dell'affidatnde
risorse necessarie all'esecuzione dell’appaltelia doncessione e a subentrare all'impresa atasilnel
caso in cui questa nel corso della gara, ovvera dapstipulazione del contratto, non sia per gaalsi
ragione piu in grado di dare regolare esecuzioli@ppalto e concessione nei casi previsti dall'ato,
comma 5, del D.Lgs. 50/2016

- presentarequanto altro previsto dalla presente lettera dit@nnecessario per 'ammissione alla gara .

I concorrenti che si trovino nelle condizioni sapdescritte possono partecipare anche se riuniti in
raggruppamento temporaneo d’'impresa, consorzimarid di concorrenti, purché non rivestano la daali
mandataria e sempre che le altre imprese adeaénthggruppamento non siano assoggettate ad una
procedura concorsuale.
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A.6) (in caso di curatela fallimentare e concordato metivo con continuita aziendale

La relazione del professionistaai sensi del comma 5 dell’art. 186-bis del R.D7/2642, in possesso dei
requisiti di cui all'art. 67, terzo comma, lett.d@¢l medesimo decreto, che attesta la conformitiiagio di
concordato di cui all'art. 161 del R.D. 267/194fagagionevole capacita di adempimento del comtrdrt
originale in formato elettronico firmato digitalnmendal professionista e da inserire nell’apposttazs del
sistema telematico. Qualora non sia disponibilédinale in formato elettronico e firmato digitalmnte, il
concorrente dovra inserire nel sistema la scansitgl&a relazione originale cartacea sottoscritth da
professionista.

A.7) (sempre nel caso di curatela fallimentare e conatomdoreventivo di continuita aziendale nella ipdtes
in cui si e verificata la condizione previsto dait. 110 , comma 5, del D.Lgs. 50/2016)
D.GU.E. impresa ausiliaria art. 110 comma 5 D.Lgs n. 50/26 , “MODELLO A.7.2 — Scheda
avvalimento art. 110 comma 5 DLgs.50/16".
Verificandosi la fattispecie prevista dal comma dél'drt. 110 di cui trattasi, I'impresa ausiliar@dovra
presentare:
A.7.1) il proprioD.G.U.E., che dovra essere compilato come segue:
Parte Il “Informazioni sull'operatore economico”: le sazipertinenti
Parte Il “ Motivi di esclusione “: tutte le sezioni
Si evidenzia che nelRarte Il le dichiarazioni relative all'art. 80, comma 1 erama 2, del D.Lgs. 50/16 si
intendono rese dal sottoscrittore del DGUE anche:
-per i soggetti di cui al comma 3 del predetto @to relativi allimpresa che rappresenta indicatiel
“MODELLO A.7.2— Scheda avvalimento art. 110 comma 5 DLgs.30dl6ui al successivo paragrafo del
presente punto
- per i soggetti di cui al comma 3 del predettoia@io dell’eventuale socio di maggioranza persona
giuridica, come indicati, ricorrendo la fattispecienel suddettoMODELLQO A.7.2 — Scheda avvalimento
art. 110 comma 5 DLgs.50/16”
Parte IV “Criteri di selezione™:
In particolare I'impresa ausiliaria compilera:
Sezione A ldoneita:
riportando i requisiti posseduti di cui al precetggounto3.3)
Sezione B- Capacita economica e finanziaria
riportando i requisiti posseduti di cui al preceggounto3.4).
Sezione G Capacita Tecniche e professionali
Parte VI “Dichiarazioni finali”: vanno rese tutte le dichézioni

ma dovra presentare anche
A.7.2)il “MODELLO A.7.2 — Scheda avvalimento art. 110 comma 5 D.Lds0/2016” col quale modello
impresa ausiliaria dichiara i propri dati genérdé ulteriori dichiarazioni che non sono contenutel
DGUE e la dichiarazione di obbligarsi nei confrotil concorrente e della stazione appaltante aemeett
disposizione per tutta la durata dell'affidamergorisorse necessarie all'esecuzione dell'appaltella
concessione e a subentrare all'impresa ausilialacaso in cui questa nel corso della gara, ovdepp la
stipulazione del contratto, non sia per qualsiagiane piu in grado di dare regolare esecuziotiapphlto e
concessione nei casi previsti dall'art. 110, corbirdel D.Lgs. 50/2016.
Si fa presente inoltre che I'impresa ausiliari@l, MODELLO A.7.2 Scheda avvalimento art.11@omma
5 D.Lgs. 50/201®ltre alle altre dichiarazioni previste in dettadulo, deve indicare, tutti i soggetti che
nellimpresa ricoprono le cariche sotto indicatencie gli eventuali soggetti cessati da dette carich
nellanno antecedente la data di pubblicazionebdeldo di gara ed inoltre deve indicare, nello spati
modulo destinato all’elencazione dei soggetti deskdle cariche, anche i nominativi di coloro denno
ricoperto le cariche di amministratori muniti ditpe di rappresentanza ed i direttori tecnici ,evevsono
cessati nel predetto anno da dette cariche, deliterale impresa acquistata, incorporata e delledsgpche
si sono fuse nel caso in cui I'operatore econorafem partecipa alla gara abbia, nell’anno antecedardata
di pubblicazione del bando di gara, acquistato ziatada o un ramo di essa, incorporato un’aziengeurep
sia il risultato della fusione:
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CARICHE
- titolare e direttore tecnico se si tratta di irepa individuale;
- tutti i soci ed il direttore tecnico per le sotéién nome collettivo;
- i soci accomandatari ed il direttore tecnico persocieta in accomandita semplice;
- membri del consiglio di amministrazione cui stata conferita la legale rappresentanza, ivi coegpgli
institori e procuratori, membri degli organi comteri di direzione o di vigilanza o soggetti munulitpoteri
di rappresentanza, di direzione o di controllo, retiore tecnico, socio unico persona fisica o sodio
maggioranza in caso di societa con meno di quattra se si tratta di altro tipo di societa o corao. Si
precisa gquanto segue

- nel caso in cui ikocio di maggioranzaiauna persona giuridicavanno indicati, a cura del legale
rappresentante dellimpresa ausiliaria, i soggetticui all’art. 80. comma 3, del D.Lgs. 50/2016atdli al
predetto socio di maggioranza;

-in caso di due soli soci i quali siano in possedsl 50% del capitale sociale devono essere atdic
entrambi.

Tutti i suddetti documenti (DGUE e MODELLO A.7.2 Scheda avvalimento art. Iddimma 5 D.Lgs.
50/2016) vannocompilati e sottoscritti dal titolare o legale rappresentante o procurat@¥impresa
ausiliaria con firma digitale e devono essere inseriti nell'apposito spaziostgkma telematico da parte
dell’operatore economico partecipante alla garayeny, in caso di raggruppamento temporaneo di
concorrenti, consorzi ordinari da parte della maautiza

L'impresa ausiliaria individuata dal concorrenta mgve trovarsi nella situazione prevista dall'a86 bis

del R.D. 267/1942 o sottoposta a curatela fallirment

A.8) (sempre nel caso di curatela fallimentare e conatodoreventivo di continuita aziendale nella ipdtes
in cui si é verificata la condizione previsto daift. 110 , comma 5, del D.Lgs. 50/20X6DNTRATTO
originale in formato elettronico firmato digitalntendai contraenti oppure scansione della copiardict
dell'originale cartaceo rilasciata dal NOTAIO),dii all’'art. 89, comma 1, D.Lgs. 50/2016 in virtel duale
'impresa ausiliaria ex art. 110 comma 5 D.Lgs.180¢i obbliga nei confronti del concorrente a fogrtutti

i requisiti e a mettere a disposizione le risoreeessarie per tutta la durata dell’appalto, indicén
dettagliatamente in tipologia e quantita e speaifio anche le modalita con le quali tali risorsegemo
messe a disposizione del concorrente e si obbligabentrare all'impresa ausiliata nel contragiten
ipotesi previste dall'art. 110 del D.Lgs. 50/2016.

B) OFFERTA TECNICA
L'offerta tecnica deve contenere:
B.1) Curriculum dell’azienda, dal quale si evincono collaborazioni con altti @ubblici;
B.2) Esempio di un layout grafico dedicato ad un ento culturale e declinato nei sequenti strumenti:

- manifesto 70x100;

- depliant 2 ante formato chiuso A5;
B.3) Progetto _di_comunicazione di massimo due pagine, in cui l'azienda illust@me intenderebbe
organizzarsi e operare per supportare le attiviitothunicazione dell’ente: con quali risorse e nlibéla
prevedendo anche, eventualmente, attivitd ultegoaiggiuntive rispetto a quanto specificamenteiesth
(ad esempio attivita di consulenza per digital 8fmizzazione dei siti e gestione efficace deii@omedia,
marketing non convenzionale, progettazione di cgmeaideo, etc.).
L'offerta tecnica non dovra contenere alcun elem@&tbnomico.

C) OFFERTA ECONOMICA
L'offerta economica e costituita da:

C.1) Lofferta economica deve essere espressa tralimtiichzione del ribasso percentuale sull'imports d
contributo annuo posto a base di gara al nettd\dglled € generata dal sistema START tramite
compilazione da parte dell’'operatore economicdajghosito form online.

Per presentare l'offerta economica, mediante izthoa del ribasso percentuale l'operatore economico
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dovra:

Accedereallo spazio dedicato alla gara sul sistema teliemat

Compilare il form on line;

Scaricare sul proprio pc il documento “offerta economica’hgeato dal sistema;

Firmare digitalmente il documento “offerta economica” geate dal sistema, senza apporre ulteriori
modifiche;

Inserire nel sistema il documento “offerta economica” fitmdigitalmente nell’apposito spazio previsto sul
sistema telematico.

Nella suddetta offerta economica il concorrenterdamoltre obbligatoriamente indicare anche i cdsfia
manodopera e gli oneri aziendali inerenti 'adermgnio delle disposizioni in materia di salute e i®ena
sui luoghi di lavoro, ai sensi e per gli effetti @i all’art. 95, comma 10, del D.Lgs. 50/2016 tiek al
servizio oggetto della presente gara.

L'offerta economicaleve essere sottoscritta digitalmente

- dal titolare o legale rappresentante o procueatietla societa;

- in caso di raggruppamenti temporanei, consorzdinari da costituire dai titolari, legali
rappresentanti/procuratori di ciascuna societarfacparte del raggruppamento, consorzio ordinario.
Inoltre, nel caso di RTI, consorzi ordinari di comenti da costituire I'offerta dovra contenerarmfiegno
che, in caso di aggiudicazione, della gara, gésteperatori conferiranno mandato collettivo spleccon
rappresentanza ad uno di essi, da indicare indieafferta e qualificato come mandatario, il qustigpulera

il contratto in nome e per conto proprio e dei naamd

Non sono ammesse offerte uguali e/o superiori altiporto del contributo annuo posto a base di gara.

N.B. si specifica che la dimensione massima di ciam file inseribile nel sistema e pari a 150 MB.

La presentazione delle offerte tramite il sistemzo@piuta quando il concorrente visualizza un noggisa
del sistema che indica la conferma della corréttzione dell’offerta e I'orario della registrazmn

Si specifica inoltre che in caso occorra apportele modifiche a documenti prodotti in automatata
sistema sulla base di form on line, & necessapietaie la procedura di compilazione del form oe ke
ottenere un nuovo documento. Questa procedura @icapad esempio all’'offerta economica ed alla
domanda di partecipazione.

Tutta la documentazione di gara e I'offerta ecomandovranno essere formulate dai concorrenti e/utee
dalla stazione appaltante esclusivamepée mezzo del Sistema di acquisti telematici Reg® della
Toscana accessibile all'indirizzbttps://start.toscana.it/

Non saranno accettate offerte e documentazionieptate con modalita difformi da quelle previstelael
presente lettera d'invito.

8) ULTERIORI NORME PER R.T.I. E | CONSORZI ORDINARI DI CONCORRENTI, GEIE

| soggetti di cui all'art. 45, comma 2 lettere d) € del D.Lgs. n. 50/2016 e successive modifiche e
integrazioni possono concorrere anche se non acost#uiti; in tal caso I'offerta deve esserecsittitta dai
titolari o legali rappresentanti di tutte le saaiéacenti parte del raggruppamento o consorzimatenere
limpegno che, in caso di aggiudicazione, le stessenferiranno mandato collettivo speciale con
rappresentanza ad una di esse, da indicare indsedierta come capogruppo, la quale stipuleraiitcatto

in nome e per conto proprio e delle mandanti. d'attstitutivo e il relativo mandato con rappresengaalla
mandataria dovra contenere le prescrizioni di ditara 48 del D.Lgs. 50/2016, e risultare da tbara
privata autenticata nelle firme da notaio.

Nel caso in cui, invece, la costituzione dell'agszione temporanea o del consorzio e gia perfetaoaa
documentata i soggetti mandanti sono esonerdt dattoscrizione dell’offerta, in quanto adempirnee
riservato al solo soggetto mandatario capogruppo.

In caso di raggruppamento, consorzio ordinario, Wpo orizzontale l'offerta presentata determina la
responsabilita solidale nei confronti della Ammirdzione nonché nei confronti degli eventuali
subappaltatori e fornitori.

Si applica comunque quanto altro previsto dall48tdel D.Lgs. 50/2016.
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9) SOCCORSO ISTRUTTORIO — CAUSE DI ESCLUSIONE
Le carenze di qualsiasi elemento formale della dwlaae in particolare, la mancanza, I'incompletezza
ogni altra irregolarita essenziale degli elementiet DGUE, con esclusione di quelle afferenti dléda
economica e all'offerta tecnica, possono esseratsaattraverso la procedura di soccorso istruttdrioui
all'art. 83, comma 9 del Codice.
L'irregolarita essenziale é sanabile laddove noacsbmpagni ad una carenza sostanziale del remaitit
cui dimostrazione la documentazione omessa o ilegente prodotta era finalizzata.
La successiva correzione o integrazione documeatal@messa laddove consenta di attestare I'esisténz
circostanze preesistenti, vale a dire requisitvigte per la partecipazione e documenti/elementoaedo
dell’'offerta. Nello specifico valgono le seguerggole:

* il mancato possesso dei prescritti requisiti ditgm@pazione non é sanabile mediante soccorso

istruttorio e determina I'esclusione dalla proceddirgara;

* l'omessa o incompleta nonché irregolare presemazitelle dichiarazioni sul possesso dei requisiti
di partecipazione e ogni altra mancanza, incomptet® irregolarita del DGUE e della domanda, ivi
compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanahil eccezione delle false dichiarazioni;

» la mancata produzione della dichiarazione di amélito o del contratto di avvilimento, puo essere
oggetto di soccorso istruttorio solo se i citattneénti erano preesistenti e comprovabili con
documenti di data certa anteriore al termine dé@néazione dell'offerta;

* la mancata presentazione di elementi a corred®ffetfta (es. garanzia provvisoria e impegno del
fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazigaga (es. mandato collettivo speciale o impegno a
conferire mandato collettivo), entrambi aventi vdaeza in fase di gara, sono sanabili, solo se
preesistenti e comprovabili con documenti di datata; anteriore al termine di presentazione
dell'offerta;

* la mancata presentazione di dichiarazione e/o eie@meorredo dell’offerta, che hanno rilevanza in
fase esecutiva (esempio dichiarazione delle paltseérvizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, com#ha
del D.Lgs. 50/2016), sono sanabili.

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante gsaeal concorrente un congruo termine - non sape[d
diecigiorni - perché siano rese, integrate o regolarizleadichiarazioni necessarie, indicando il coatere

i soggetti che le devono rendere.

In caso di inutile decorso del termine, la staziappaltante procede aBclusionedel concorrente dalla
procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice é facolta della stazione appattiz
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire aarimenti in ordine al contenuto dei certificati,
documenti e dichiarazioni presentati.

Costituiscono irregolaritd essenziali non sanaleilicarenze della documentazione che non consentono
I'individuazione del contenuto o del soggetto resabile della stessa.

10) SVOLGIMENTO DELLA GARA

La gara si svolgera in ossequio al presenteplisare e alle “Norme tecniche di funzionamentosistema
telematico di acquisto Regione Toscana- Start” age con decreto dirigenziale n. 3631 del 06/0B32€
consultabili e scaricabili direttamente dal sitcART accedendo alla sezione “Normativa”.

La gara si svolgera, in modalitételematica, il giorn@8/01/2019 alle ore 9.0(resso il Palazzo comunale
ed i concorrenti potranno partecipare alla sedubdblca.

Le successive sedute pubbliche avranno luogo decborario ed i giorni che saranno pubblicati aull
piattaforma START e comunicati ai concorrenti searpamite detta piattaforma .

Dopo la scadenza del termine fissato per la prasemte delle offerte il RUP provvedera a nominaie,
sensi dell'art. 77 del D.Igs. 50/2016 la commissigiudicatrice, composta dal presidente e due miepdar
la valutazione delle offerte tecniche ed economielsperti nello specifico settore a cui si rifegidoggetto
del contratto e scelti all'interno delle categgrefessionali di esperti amministrativi e tecnici.
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Un seggio di gara istituito ad hoc e composto ddPRe da personale della stazione appaltante ddtato
specifica professionalitd e competenza, procederaeduta pubblica, preliminarmente all’lammissiodei
concorrenti alla gara previa verifica della comgtzia e regolarita della documentazione amminigérati
presentata da ciascun concorrente in relazione amtguprevisto dal presente disciplinare . Ai sensi
dell’art.85, comma 5, del D.Lgs. 50/2016, la Staei@ppaltante puo chiedere ai concorrenti in cgsilsi
momento, nel corso della procedura, di presentdtiei tdocumenti complementari o parte di essi qral
tale circostanza sia necessaria per assicuranerdtto svolgimento della procedura.

Se al termine di dette operazioni si verifichincasi previsti dall’art. 83, comma 9, del D.Lgs/All6 e
quindi sia necessario richiedere ai concorrenthidi@zioni, integrazioni o regolarizzazioni, la sedsara
sospesa riconvocandola per altra data, che saaanoga sulla piattaforma telematica START, pesdiae
delle integrazioni e/o regolarizzazioni richiesteche saranno pervenute nei tempi comunicati aiaroenti
interessati per decretare I'ammissione od esatesidegli stessi.

Determinato I'elenco dei concorrenti ammessi a dadaseggio di gara, si procedera all’aperturaedefilerte
tecniche inserite nel sistema telematico al saie fii controllare la presenza di tutto quanto @tevihella
lettera d’invito- disciplinare di gara.

L'ammissione/esclusione dei concorrenti sara oggktprovvedimento che sara pubblicato e comuniaato
sensi dell'art. 29, 1° comma, del codice dei @titr

Successivamente la commissione giudicatrice proaedeuna o piu sedute riservate, alla valutazideiée
offerte tecniche. | componenti della commissiongligatrice potranno svolgere i propri compiti ac” a
distanza”. In tal caso dovra comunque essere aaticua riservatezza delle comunicazioni. La
commissione giudicatrice in seguito alla valutagiatelle offerte procedera all'assegnazione detiviela
punteggi applicando i criteri e le formule indicatdla presente lettera d'invito/disciplinare dray

Non verra eseguita alcuna riparametrazione deigggit

Successivamente in seduta pubblica, la commisgjundicatrice dara lettura dei punteggi attribuitie a
singole offerte tecniche immettendoli sulla piaitafia e procedera all'apertura delle offerte ecactoen
dandone lettura. Attribuito il punteggio a predetlierte economiche, secondo quanto previsto pe#aente
lettera d'invito-disciplinare, sara formata la sddica. Procedera, all'individuazione delle offethe
superano la soglia di anomalia secondo quanto sicedall'art. 97, 3° comma del D.Lgs. 50/2016 daaa

si verificasse detta fattispecie la commissioneligatrice trasmettera gli atti al R.U.P. per il @gdimento di
valutazione dellanomalia secondo quanto indicatb piledetto art. 97 e nel paragrafo “Anomalia delle
offerte”. La Commissione trasmettera in ogni calsattj al RUP per la valutazione della congruiti dosti
della manodopera. Il RUP potra avvalersi, se krndt necessario e quindi dietro sua espressastahielella
commissione giudicatrice nell'ambito del proceditoedi verifica dell'anomalia. Qualora la verifica
dell'anomalia e del costo della manodopera da pdeteRUP dia esito negativo lo stesso procedera
all'esclusione dell'operatore economico. All'esiitdette operazioni, in seduta pubblica, il RURrfolera la
proposta di aggiudicazione che avverra anche ino dasuna sola offerta valida purche possa conaider
conveniente ed idonea per la stazione appaltante.

Il titolare o legale rappresentante del soggettncomente o altra persona rappresentante del dogget
concorrente registrata sul sistema telematico, gpeadere visione, in modalita telematica, dellssifeca
finale.

11) AVWERTENZE

Non é possibile presentare offerte modificativategrative di offerta gia presentata.

E’ possibile, nei termini fissati, ritirare I'offex presentata: in tal caso, I'offerta e tutta lauwtoentazione
verranno rese disponibili per eventuali modifiche

Una volta ritirata un’offerta precedentemente pnést@, € possibile, rimanendo nei termini fissatilan
lettera d’invito, presentare una nuova offerta.

La presentazione dell'offerta costituisce accaiteziincondizionata delle clausole contenute nedsente
lettera d’invito/disciplinare con rinuncia ad ogracezione.

L'offerta ha validita per giorni 180 dalla datastiadenza per la presentazione della stessa.

In presenza di offerte uguali, si procedera mediantteggio. Si procedera all'aggiudicazione aneieaso
in cui vi sia una sola offerta valida.

L'’Amministrazione si riserva la facolta di non dérego alla gara o di prorogarne la data ove lbieidano

COMUNE DI MONTELUPO FIORENTINO TELEFONO 05719174 P.IVA: 00614510485
VIALE CENTO FIORI, 34 - 50056 MONTELUPO FIORENTINO (FI) POSTA CERTIFICATA: comune.montelupo-fiorentino@postacert.toscana.it www.comune.montelupo-fiorentino fi.it



\ M'O'rltelypo
Fiorentino

motivate esigenze, senza che i concorrenti posseanware alcuna pretesa al riguardo.
L'’Amministrazione ha facolta di non procedere gijmidicazione se nessuna offerta risulti converient
idonea in relazione all’oggetto del contratto aisalell'art. 95, comma 12, del codice dei coritratt
L'Amministrazione si riserva la facolta di non dapgo all'aggiudicazione definitiva ove lo richieda
motivate esigenze di interesse pubblico.

L'aggiudicazione non equivale ad accettazioneaftdita.

12) DISCIPLINA NORMATIVA

| rapporti fra 'operatore economico aggiudicatatil Comune saranno regolati da quanto segue:
-condizioni contenute nella presente lettera doddisciplinare di gara;

-offerta presentata dall’operatore economico oesdi gara,

-D.Lgs. 50/2016

-Codice civile

-norme tecniche di funzionamento del sistema tefiemali acquisto regionale della Toscana approcate
atto dirigenziale n. 3631 del 06/08/2015 consulitadoi’indirizzo https://start.toscana.iaccedendo alla
sezione “Normativa ”;

-DPGR 24 dicembre 2009 n. 79/R Regolamento pettuBiaione delle procedure telematiche per
I'affidamento di forniture, servizi e lavori.

13) AGGIUDICAZIONE

Prima dell’aggiudicazione dell'affidamento del deiw di cui in oggetto verra acquisito il Documento
Unitario di Regolarita Contributiva (DURC), eseguita verifica sul portale Verifiche Pa e al caséla
ANAC, l'operatore economico dovra fornire la docum@zione prevista dalla presente lettera
d’invito/disciplinare a comprova dei requisiti diiacita tecnico-professionale dichiarati in sedgaga.

Per il presente affidamento non si rileva la natiesdi redigere il DUVRI (documento unitario per la
valutazione dei rischi da interferenza), in quambe sono rinvenibili rischi da interferenza neléeazione
del servizio in oggetto.

Si raccomanda di inserire nella fattura elettroilicadice CIG ZEF269D9ES.

14) STIPULA DEL CONTRATTO

Ai sensi dell’art. 32, comma 14, del D.Lgs. 50/20lL6ontratto sara concluso tramite scambio dielett
commerciale, tramite posta elettronica certificatayvia adozione di apposita determinazione diaffiento
del Responsabile del servizio competente da emanasgguito alla verifica della regolarita contritva.

L'affidatario entro 5 giorni dal ricevimento dellattera commerciale dovra rispondere con una &ettier
accettazione delle condizioni previste nella stebggagamento avverra entro 60 giorni dalla présgone
della relativa fattura elettronica.

14.1) Codice di comportamento

Il soggetto che risultera aggiudicatario dovra a@abbi, in sede contrattuale, ad applicare, pemtgua
compatibili, gli obblighi di condotta previsti d®PR 62/2013 e dal codice di comportamento dei
dipendenti pubblici del’amministrazione comunaieMbntelupo Fiorentino, approvato con deliberazione
della G.C. n. 101 del 19/12/2013, esecutiva, cdtaisile nella sezione Amministrazione trasparergiesito
istituzionale del Comune.

15) TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Per la presentazione dell’'offerta, nonché per lpukt del contratto con I'aggiudicatario, € rich@si
concorrenti di fornire dati e informazioni, anchetts forma documentale, che rientrano nellambito d
applicazione del D.Lgs. 30.06.2003, n. 196 (Codicenateria di protezione dei dati personali). Ansiee
per gli effetti della suddetta normativa, allAmrstrazione compete l'obbligo di fornire alcune
informazioni riguardanti il loro utilizzo.

Finalita del trattamento

In relazione alle finalita del trattamento dei dathiti si precisa che:
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i dati inseriti nella documentazione amministratixeengono acquisiti ai fini della partecipazion@ (i
particolare ai fini dell’effettuazione della vedé dei requisiti di ordine generale e della capatgtnico-
professionale ed economico-finanziaria del concwele nonché dell’aggiudicazione e, comunque, in
ottemperanza alle disposizioni normative vigentilati da fornire da parte del concorrente aggiudita
vengono acquisiti, oltre che ai fini di cui sopeache ai fini della stipula e dell'esecuzione dahtcatto,
compresi gli adempimenti contabili ed il pagamesiébcorrispettivo contrattuale.

Modalita del trattamento dei dati

Il trattamento dei dati verra effettuato in modo girantire la sicurezza e la riservatezza e paisare
effettuato anche mediante strumenti informati@lerhatici idonei a memorizzarli, gestirli e trastasi. Tal
dati potranno essere anche abbinati a quelli di sdtggetti in base a criteri qualitativi, quartiita e
temporali di volta in volta individuati.

Categorie di soggetti ai quali i dati possono essecomunicati

| dati potranno essere comunicati a:

soggetti anche esterni allAmministrazione, i coiminativi sono a disposizione degli interessatiefdi
parte di Commissioni di valutazione e/o di verifea&ollaudo che verranno di volta in volta costeyiltri
concorrenti che facciano richiesta di accesso aughenti di gara nei limiti consentiti dal D.Lgs.50/2016,
dalla legge n. 241/90 e dalle L.R. n. 9/95 e LB&09.

Diritti del concorrente interessato

Relativamente ai suddetti dati, al concorrentequalita di interessato, vengono riconosciuti ittidi cui
agli articoli 15-23 del GDPR 2016/679.

La presentazione dell'offerta e la sottoscriziorkabntratto da parte del concorrente attesta €auta presa
visione delle modalita relative al trattamento deti personali, indicate nell'informativa pubbliaasul
profilo del committente nella sezione “Amministrazé trasparente”:
http://www.comune.montelupo-fiorentino.fi.it/ind@kp/privacy3

Titolare, responsabili e incaricati del trattamentodei dati- Responsabile della Protezione dei Dati
Titolare del trattamento dei dati & il Comune di Monteldorentino.

Responsabiledel trattamento dei dati € il responsabile del BenAffari Generali.

Responsabile esternalel trattamento dei dati é il Gestore del Sisteinacduisti telematici della Regione
Toscana .

Autorizzati al trattamento dei dati sono i dipendenti del CoendnMontelupo Fiorentino.

Il responsabile della Protezione dei Dati (DPO) il Centro Studi Enti Locali con sede in Samidio (PI)
Via della Costituente n. 15 nella persona del @gott. Flavio Corsinovi.

16) RESPONSABILITA DEL PROCEDIMENTO ED ACCESSO AGL | ATTI
Il responsabile del procedimento é laresponsakilsetvizio Affari Generali dott.ssa Valentina Sipag
Per I'accesso agli atti si richiama I'art. 53 deL&s 50/2016

17) INFORMAZIONI — COMUNICAZIONI - CHIARIMENTI

Informazioni tecniche su sistema telematico

Per informazioni tecniche inerenti le modalita egistrazione sul sistema di acquisti telematicossibile
rivolgersi alla societa Pa Mercato al numero 0560854 o allindirizzo di posta elettronica
start.oe@pamercato.it

Informazioni amministrative
Per informazioni amministrative & possibile rivoigieal Servizio Affari Generali al numero 0571.9245
516 o all'indirizzo di posta elettronicdficiostampa@comune.montelupo-fiorentino.fi.it

Comunicazioni

Tutte le comunicazioninell’ambito della procedura di gara avvengono tran sistema telematico e si
danno per eseguite con la pubblicazione dellestesi{area “Comunicazioni”, relativa alla garaergata al
concorrente e accessibile previa identificazionepdee dello stesso sul sistema Start. Le comuioicaz
sono altresi inviate alla casella di posta eleit@imdicata dal concorrente ai fini della procedtelematica
d’acquisto, secondo quanto previsto all’art. 8el&lbrme tecniche di funzionamento del Sistema talem
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di acquisto regionale.

Il concorrente si impegna a comunicare event@atimamenti di indirizzo di posta elettronica. Iisesza di
tale comunicazione la stazione appaltante ed ogesion sono responsabili per I'avvenuta mancatza
comunicazione.

Eventuali comunicazioni della stazione appaltaniatdresse generale, inerenti la documentaziomzdi o
relative a chiarimenti, vengono pubblicate sul sidla sezione “Comunicazioni dell’Amministrazione”
posta all'interno della pagina di dettaglio del&aa

Attenzione: Il sistema telematico di acquisti on line deliggione Toscana utilizza la casella denominata
noreply@start.toscana.fer inviare tutti i messaggi di posta elettronica

| concorrenti sono tenuti a controllare che le nrailate dal sistema non vengano respinte né teattame
Spam dal proprio sistema di posta elettronica edgni caso a verificare costantemente sul sisteama |
presenza di comunicazioni.

Le eventuali richieste di chiarimenti relative allara in oggetto, dovranno essere formulate attsave
'apposita funzione “Richiesta chiarimenti”, nell’area riservata alla presente gara sullataiarma
telematica.

Attraverso lo stesso mezzo la stazione appaltartevedera a fornire le risposte che saranno pudtelic
nella sezione “Comunicazioni dell Amministrazionadsta all’interno della pagina di dettaglio deltaay

La Responsabile del Servizio
Affari Generali
Dott.ssa Valentina Spagli
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