
Allegato 1 – Elenco dettagliato dei processi per aree di rischio – Comune di Montelupo Fiorentino

Area di Rischio Processo Procedimenti

Valentina Spagli Affari generali 6,00

Valentina Spagli Affari generali 5,00

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 3,54

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 3,13

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 2,92

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 3,75

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 2,92

Maria Teresa Migliori 2,5

Responsabile titolare del 
rischio

Struttura 
responsabile

Livello di rischio in 
termini di probabilità e 

impatto

1. Provvedimenti
ampliativi
della sfera giuridica
del
destinatario con
effetto
economico diretto
ed
immediato per il
Destinatario

1.1. Attività oggetto di 
concessione e di 
erogazione di 
contributi, sussidi e 
vantaggi economici di 
qualunque genere a 
persone, enti pubblici 
e privati

Concessione di contributi 
ordinari ad Associazioni 
iscritte all'Albo comunale 

(ambito istituzionale e 
memoria)

Concessione di contributi ad 
associazioni di volontariato 

culturali e sportive

Locazioni, concessioni, 
comodati d'uso di immobili 
del patrimonio indisponibile 

e demaniale

Procedimenti per la 
trasformazione del diritto di 

superficie in diritto di 
proprietà e/o trasformazione 

vincoli nelle aree PEEP

Emissioni di Nulla osta per 
la manomissione del suolo 

pubblico da parte di privati e 
Enti gestori pubblici servizi

Affidamento di prestazioni 
ad associazioni attive nel 
campo della protezione 

Civile

Concessione temporanee di 
attrezzature comunali ai 
sensi del Regolamento  

C.C. n.49 del 09/11/2015

Prestazioni agevolate 
trasporto scolastico

Gestione 
Risorse



Maria Teresa Migliori 2,5

Maria Teresa Migliori 2,5

Maria Teresa Migliori 3,75

Maria Teresa Migliori 2,5

Maria Teresa Migliori 3

Servizi di pre scuola Maria Teresa Migliori 3

Valentina Spagli Affari generali 2,5

Concessioni cimiteriali Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 4,38

Valentina Spagli Affari generali 2,75

Valentina Spagli Affari generali 2,75

Valentina Spagli Affari generali 2,75

Valentina Spagli Affari generali 2,29

Valentina Spagli Affari generali 2,29

1. Provvedimenti
ampliativi
della sfera giuridica
del
destinatario con
effetto
economico diretto
ed
immediato per il
Destinatario

1.1. Attività oggetto di 
concessione e di 
erogazione di 
contributi, sussidi e 
vantaggi economici di 
qualunque genere a 
persone, enti pubblici 
e privati

Prestazioni agevolate 
mensa scolastica

Gestione 
Risorse

Prestazioni agevolate asilo 
nido

Gestione 
Risorse

Iscrizioni asilo nido e centro 
gioco educativo

Gestione 
Risorse

Incentivi economici per il 
diritto allo studio

Gestione 
Risorse

Accesso al servizio di 
trasporto scolastico

Gestione 
Risorse

Gestione 
Risorse

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

2.1. Attività oggetto di 
Autorizzazioni 

Iscrizione all'Albo comunale 
delle realtà associative

2.2. Attività oggetto di 
concessioni Flussi 
finanziari e pagamenti 
in genere 

2.3. Autorizzazioni per 
la vendita su aree 
pubbliche  

Iscrizioni, cancellazioni e 
variazioni anagrafiche, in 

A.P.R e A.I.R.E

2.4. Pianificazione 
urbanistica strumenti 
urbanistici e di 
pianificazione di 
iniziativa privata 

Cancellazioni anagrafiche 
per irreperibilità accertata o 

in seguito a censimento

2.5 Rilascio 
autorizzazioni allo 
svolgimento di vendita 
su aree Pubbliche 

Cancellazioni anagrafiche 
Per mancato rinnovo della 

dichiarazione di dimora 
abituale da parte dei 
cittadini stranieri (non 

comunitari)

2.6 Attività edilizia 
privata, cimiteriale, 
condono edilizio e 
sportello attività 
Produttive 

Rinnovo dichiarazione 
dimora abituale

2.7 Attività oggetto di 
autorizzazioni 

Rilascio Attestato regolare 
soggiorno ai cittadini 

comunitari



Valentina Spagli Affari generali 2,29

Valentina Spagli Affari generali 3,5

Valentina Spagli Affari generali 3,5

Segretario comunale 1,83

Segretario comunale 1,83

Riccardo Manetti 1,5

Riccardo Manetti 4,38

Riccardo Manetti 4,38

Piani Attuativi Riccardo Manetti 3,54

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

2.8 Attività oggetto di 
concessioni 

Rilascio Attestato di 
soggiorno permanente ai 

cittadini comunitari

2.9 Flussi finanziari e 
pagamenti in genere 

Iscrizioni, trascrizioni  e 
annotazioni nel registro di 

stato civile (nascita, 
matrimoni, unioni civili, 

divorzi/separazioni, morte, 
cittadinanza)

2.10 Autorizzazioni 
per la vendita su aree 
pubbliche 

Atti di polizia mortuaria: 
permessi di seppellimento, 

autorizzazioni alla 
cremazione Trasporto 

salme all'estero

2.11 Pianificazione 
urbanistica strumenti 
urbanistici e di 
pianificazione di 
iniziativa privata 

Elettorale: revisioni delle 
liste (dinamica e 

semestrale)

2.12 Rilascio 
autorizzazioni allo 
svolgimento di vendita 
su aree pubbliche

Formazione Albi (giudici 
popolari, albo scrutatori di 
seggio, albo presidenti di 

seggio)

Rilascio autorizzazione allo 
scarico fuori fognatura 

(civili)   

Assetto del 
territorio – 
Ambiente

Formazione, approvazione 
e varianti del Piano 

strutturale 

Assetto del 
territorio – 
urbanistica

Formazione, approvazione 
e varianti del Regolamento 

urbanistico 

Assetto del 
territorio – 
urbanistica

Assetto del 
territorio – 
urbanistica



Riccardo Manetti 1,25

Riccardo Manetti 2,71

Approvazione PAPMAA Riccardo Manetti 3,13

Permesso a costruire Riccardo Manetti 4,3

Riccardo Manetti 1,63

Riccardo Manetti 1,5

Riccardo Manetti 1,5

Riccardo Manetti 1,63

Riccardo Manetti 2,5

Riccardo Manetti 2,5

Riccardo Manetti 1,25

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

Certificati di destinazione 
urbanistica

Assetto del 
territorio – 
urbanistica

Formazione, approvazione 
e varianti del Regolamento 

Edilizio

Assetto del 
territorio – 
urbanistica

Assetto del 
territorio – 
urbanistica

Assetto del 
territorio – 

Edilizia

Segnalazione Certificata di 
Inizio Attività edilizia (SCIA)

Assetto del 
territorio – 

Edilizia

Rilascio autorizzazione 
paesaggistica con 

procedimento ordinario

Assetto del 
territorio – 

Edilizia

Rilascio autorizzazione 
paesaggistica con 

procedimento semplificato

Assetto del 
territorio – 

Edilizia

Atti di assenso vari e pareri 
preventivi

Assetto del 
territorio – 

Edilizia

Attestazione di conformità in 
sanatoria

Assetto del 
territorio – 

Edilizia

Applicazione sanzioni per 
violazione norme 

urbanistiche/edilizie 
(pecuniarie e non)

Assetto del 
territorio – 

Edilizia

Procedura Abilitativa 
Semplificata

Assetto del 
territorio



Accesso civico tutti i responsabili di servizio tutti i servizi 4,38

Riccardo Manetti 2,5

Riccardo Manetti 1,67

Voltura titolo edilizio Riccardo Manetti 1,5

Condono Edilizio Riccardo Manetti 2,17

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

Deroga semplificata ai limiti 
di rumorosità per lo 

svolgimento di attività 
temporanee di cui al 

D.P.G.R  8/01/2014 N 2/R

Assetto del 
territorio – 
Ambiente

Deroga ordinaria ai limiti di 
rumorosità per lo 

svolgimento di attività 
temporanee di cui al 

D.P.G.R  8/01/2014 N 2/R

Assetto del 
territorio – 
Ambiente

Assetto del 
territorio – 

Edilizia

Assetto del 
territorio – 

Edilizia

PANIFICIO AVVIO 
ATTIVITA' 

TRASFERIMENTO - 
SUBINGRESSO - 

VARIAZIONI

Assetto del 
territorio – SUAP

AGENZIA D'AFFARI di 
competenza comunale 

AVVIO ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP



Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,75

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

AGGIORNAMENTO 
REGISTRAZIONE 

STABILIMENTI GIA' 
REGISTRATI per 

VARIAZIONE DATI 
IDENTIFICATIVI 

CESSIONE O 
CESSAZIONE ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP

AGGIORNAMENTO 
RICONOSCIMENTO 
STABILIMENTI CHE 

TRATTANO ALIMENTI DI 
ORIGINE ANIMALE (Per 

variazione tipologia 
produttiva, modifiche 

sostanziali, cambio titolarità)

Assetto del 
territorio – SUAP

ALLEVAMENTO DI 
ANIMALI STALLE DI 

SOSTA

Assetto del 
territorio – SUAP

ATTESTAZIONE DI 
RINNOVO PERIODICO DI 

CONFORMITA' 
ANTINCENDIO

Assetto del 
territorio – SUAP

ATTIVITA' 
ACCONCIATORE AVVIO 

ATTIVITA' 
TRASFERIMENTO 

SUBINGRESSO 
VARIAZIONI

Assetto del 
territorio – SUAP

ATTIVITA' 
AGRITURISTICHE AVVIO 
ATTIVITA' - MODIFICHE - 

CESSAZIONE

Assetto del 
territorio – SUAP



Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,75

Riccardo Manetti 1,75

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

ATTIVITA' DI: ESTETICA 
TATUAGGIO PIERCING 

AVVIO ATTIVITA' 
TRASFERIMENTO 

MODIFICHE LOCALI

Assetto del 
territorio – SUAP

ATTIVITA' MOTORIO 
RICREATIVE (cioè quelle 

non disciplinate da 
federazioni sportive 

nazionali aderenti al CONI) 
AVVIO ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP

ATTIVITA' PIERCING 
PADIGLIONE 

AURICOLARE AVVIO 
ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP

ATTIVITA' SPORTIVE (cioè 
quelle disciplinate da norme 

di federazioni sportive 
nazionali riconosciute dal 
CONI) AVVIO ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP

AUT. SCARICO 
INDUSTRIALE FUORI 

FOGNATURA - Rilascio - 
Rinnovo - Modifiche

Assetto del 
territorio – SUAP

AUT. SCARICO 
INDUSTRIALE IN 

PUBBLICA FOGNATURA 
NUOVO - MODIFICHE PER 

INCREMENTO DELLA 
QUANTITA' O 

PEGGIORAMENTO DELLA 
QUALITA'

Assetto del 
territorio – SUAP



Riccardo Manetti 1,75

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 2,33

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,75

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

AUT. SCARICO 
INDUSTRIALE IN 

PUBBLICA FOGNATURA 
RINNOVO SENZA 

MODIFICHE

Assetto del 
territorio – SUAP

AUTORIZZAZIONE 
ALL'APERTURA DI 

FARMACIE: DI NUOVA 
ISTITUZIONE, DA 
TRASFERIRE PER 

DECENTRAMENTO O DI 
SUCCURSALI

Assetto del 
territorio – SUAP

AUTORIZZAZIONE ALLE 
EMISSIONI IN 

ATMOSFERA NUOVA 
ATTIVITA' 

TRASFERIMENTO 
MODIFICHE SOSTANZIALI 

RINNOVO

Assetto del 
territorio – SUAP

AUTORIZZAZIONE ALLE 
EMISSIONI IN 
ATMOSFERA 

SUBINGRESSO - 
MODIFICHE NON 

SOSTANZIALI

Assetto del 
territorio – SUAP

AUTORIZZAZIONE PER 
TRASFERIMENTO DELLE 

FARMACIE NELLA 
PROPRIA SEDE DI 

PERTINENZA O PER 
TRASFERIMENTO DI 

TITOLARITA'

Assetto del 
territorio – SUAP

AUTORIZZAZIONE 
STABILIMENTI CHE 

TRATTANO ALIMENTI DI 
ORIGINE ANIMALE AVVIO 

ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP



Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,75

Riccardo Manetti 1,75

Riccardo Manetti 1,38

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

Autorizzazione 
STRUTTURE SANITARIE 
PRIVATE che gestiscono: 
AMBULATORI MONO e 
POLISPECIALISTICI; 

GABINETTI DI ANALISI 
PER IL PUBBLICO A 

SCOPO DI 
ACCERTAMENTO 

DIAGNOSTICO PRESIDI DI 
CURE FISICHE IN 

GENERE; GABINETTI DI 
RADIOTERAPI; PRESIDI 

DI RICOVERO; Câ€¦

Assetto del 
territorio – SUAP

Autorizzazione STUDI 
ODONTOIATRICI, MEDICI 

E DI ALTRE PROFESSIONI 
SANITARIE ATTREZZATI 

PER PRESTAZIONI 
CHIRURGIA 

AMBULATORIALE, 
PROCEDURE 

DIAGNOSTICHE E 
TERAPEUTICHE DI 

PARTICOLARE 
COMPLESSITA': Apertura 
ed esercizio; Ampliamento, 

riduzione e trasformaz

Assetto del 
territorio – SUAP

AUTORIZZAZIONE UNICA 
AMBIENTALE (DPR 59 

/2013)

Assetto del 
territorio – SUAP

CENTRO PER BAMBINI E 
FAMIGLIE - AVVIO 

ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP



Riccardo Manetti 1,75

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,75

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

CLASSIFICAZIONE 
INDUSTRIA INSALUBRE

Assetto del 
territorio – SUAP

COLLAUDO IMPIANTO 
DISTRIBUZIONE 

CARBURANTI PER NUOVI 
IMPIANTI 

RISTRUTTURAZIONE 
TOTALE AGGIUNTA ALTRI 

CARBURANTI

Assetto del 
territorio – SUAP

COMMERCIO AREE 
PUBBLICHE IN FORMA 

ITINERANTE AVVIO 
ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP

COMMERCIO AREE 
PUBBLICHE ITINERANTE 

E SU POSTEGGIO 
SUBINGRESSO / 

VARIAZIONE LEGALE 
RAPPRESENTANTE/RAGI

ONE 
SOCIALE/CESSAZIONE 

ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP

COMMERCIO AREE 
PUBBLICHE SU 
POSTEGGIO IN 
CONCESSIONE 

DECENNALE AVVIO 
ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP

COMMERCIO DI COSE 
ANTICHE E USATE AVVIO 

ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP

COMMERCIO DI COSE 
ANTICHE E USATE 

rientranti nelle categorie di 
cui alla lett. A allegato A del 

Codice Beni Culturali

Assetto del 
territorio – SUAP



Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 2,33

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

COMMERCIO SU AREE 
PUBBLICHE SU 

POSTEGGIO 
TEMPORANEO IN FIERE 

PROMOZIONALI E 
MANIFESTAZIONI 
COMMERCIALI A 

CARATTERE 
STRAORDINARIO

Assetto del 
territorio – SUAP

CONTENITORI E 
DISTRIBUTORI MOBILI AD 

USO PRIVATO  - 
ATTIVAZIONE

Assetto del 
territorio – SUAP

CONTROLLI DI 
PREVENZIONE INCENDI

Assetto del 
territorio – SUAP

DIA / NOTIFICA 
SANITARIA AI SENSI 

Regolamento CE 852/04: 
produz.primaria, trasporto, 

distribuzione, vendita e 
cessione di alimenti, 
deposito all'ingrosso, 

trasformazione, 
preparazione e 

somministraz.alimenti avvio 
attività modifica 

locali/processo produttivo

Assetto del 
territorio – SUAP

DIFFIDA ALLO 
SVOLGIMENTO DEL 

PUBBLICO SPETTACOLO 
IN LOCALE NON 

ABILITATO

Assetto del 
territorio – SUAP



Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 2,33

Riccardo Manetti 1,38

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

DISCIPLINA DEGLI ORARI, 
DEI TURNI DI SERVIZIO E 

DELLE FERIE ANNUALI 
DELLE FARMACIE

Assetto del 
territorio – SUAP

ESERCIZIO DI VICINATO 
APERTURA NUOVO 

ESERCIZIO 
CONCENTRAZIONE 
TRASFERIMENTO DI 
SEDE AMPLIAMENTO 

RIDUZIONE SUPERFICIE 
DI VENDITA VARIAZIONE 

SETTORE 
MERCEOLOGICO

Assetto del 
territorio – SUAP

ESERCIZIO DI VICINATO 
SUBINGRESSO 

VARIAZIONI LEGALE 
RAPPRESENTANTE/ 
DENOMINAZIONE/ 

RAGIONE SOCIALE/ 
AFFIDAMENTO DI 

REPARTO/CESSAZIONE 
ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP

FORME SPECIALI DI 
VENDITA AL DETTAGLIO: 
Spacci interni; apparecchi 

automatici; vendita per 
corrispondenza televisione 

o altri sistemi di 
comunicazione; vendita 
presso il domicilio dei 
consumatori AVVIO 

ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP



Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 2,33

Riccardo Manetti 2,33

Riccardo Manetti 1,38

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

FORME SPECIALI DI 
VENDITA AL DETTAGLIO: 
Spacci interni; apparecchi 

automatici; vendita per 
corrispondenza televisione 

o altri sistemi di 
comunicazione; vendita 
presso il domicilio dei 

consumatori 
SUBINGRESSO/VARIAZIO

NI

Assetto del 
territorio – SUAP

GRANDE STRUTTURA DI 
VENDITA/ CENTRO 

COMMERCIALE 
APERTURA 

TRASFERIMENTO 
AMPLIAMENTO

Assetto del 
territorio – SUAP

INFRASTRUTTURE DI 
COMUNICAZIONE 

ELETTRONICA PER 
IMPIANTI 

RADIOELETTRICI con 
potenza in singola antenna 

> 20 WATT

Assetto del 
territorio – SUAP

INFRASTRUTTURE DI 
COMUNICAZIONE 

ELETTRONICA PER 
IMPIANTI 

RADIOELETTRICI con 
potenza in singola antenna 

uguale o < 20 WATT

Assetto del 
territorio – SUAP



Riccardo Manetti 1,75

Riccardo Manetti 2,33

Riccardo Manetti 2,33

Riccardo Manetti 2,33

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

INSTALLAZIONE DI 
APPARATI CON 

TECNOLOGIA UMTS SU 
INFRASTRUTTURE 

PREESISTENTI, e relative 
modifiche (SCIA ai sensi 

dell'art. 87 bis Dlgs. 
259/03) qualsiasi potenza

Assetto del 
territorio – SUAP

INSTALLAZIONE ED 
ESERCIZIO DI IMPIANTO 

DI DISTRIBUZIONE AD 
USO PRIVATO (Nuovi 

impianti, modifiche 
sostanziali, non sostanziali 
agli impianti, subingresso, 

richiesta collaudo e 
trasferimento di sede con 

stesse modalità impianti ad 
uso pubblico)

Assetto del 
territorio – SUAP

INSTALLAZIONE ED 
ESERCIZIO IMPIANTO 

STRADALE USO 
PUBBLICO: 

DISTRIBUZIONE 
CARBURANTI ED 

ESERCIZIO ATTIVITA' 
INTEGRATIVE AVVIO 

ATTIVITA' 
TRASFERIMENTO SEDE 

TRASFERIMENTO DA 
ALTRO COMUNE

Assetto del 
territorio – SUAP

INSTALLAZIONE GIOCHI 
LECITI IN ESERCIZI 

COMMERCIALI AVVIO 
ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP



Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

Interventi di modifica delle 
caratteristiche  degli  

impianti  gia'  provvisti  di 
titolo  abilitativo,  con  
aumento altezze non

superiore a  1  metro  e 
aumento superficie  di  

sagoma  non
superiori a 1,5 metri 

quadrati  (autocertificazione 
ai sensi dell'art. 87 ter Dlgs. 
259/03) qualsiasi potenza

Assetto del 
territorio – SUAP

MEDIA STRUTTURA DI 
VENDITA/ APERTURA 

TRASFERIMENTO 
AMPLIAMENTO

Assetto del 
territorio – SUAP

MEDIA/GRANDE 
STRUTTURA DI VENDITA/ 
CENTRO COMMERCIALE 

SUBINGRESSO 
VARIAZIONI LEGALE 

RAPPRESENT./DENOMIN
AZIONE/RAGIONE 

SOCIALE AFFIDAMENTO 
DI REPARTO 

CESSAZIONE ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP

MODIFICHE DEGLI 
IMPIANTI DI 

DISTRIBUZIONE 
CARBURANTI

Assetto del 
territorio – SUAP

NIDO DI INFANZIA AVVIO 
ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP

NOLEGGIO SENZA 
CONDUCENTE

Assetto del 
territorio – SUAP



Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 2,33

Riccardo Manetti 1,38

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

PROFESSIONI DEL 
TURISMO Guida turistica - 
Accompagnatore turistico - 

Guida Ambientale

Assetto del 
territorio – SUAP

PUNTO ESCLUSIVO DI 
VENDITA STAMPA 

QUOTIDIANA E 
PERIODICA/PUNTO NON 

ESCLUSIVO 
SUBINGRESSO - 

VARIAZIONI LEGALE 
RAPPRESENT./DENOMIN

AZIONE/RAGIONE 
SOCIALE AFFIDAMENTO 

DI REPARTO 
CESSAZIONE ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP

PUNTO NON ESCLUSIVO 
DI VENDITA STAMPA 

QUOTIDIANA E 
PERIODICA nuova apertura 

e trasferimento di sede

Assetto del 
territorio – SUAP

REALIZZAZIONE E 
FUNZIONAMENTO DI 

RESIDENZA SANITARIA 
ASSISTITA

Assetto del 
territorio – SUAP

RICHIESTA DI 
AUTORIZZAZIONE AL 

PUBBLICO SPETTACOLO

Assetto del 
territorio – SUAP

RICHIESTA DI 
AUTORIZZAZIONE AL 

PUBBLICO SPETTACOLO 
IN CIRCOLO PRIVATO

Assetto del 
territorio – SUAP



Riccardo Manetti 2,33

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,75

Riccardo Manetti 1,38

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

RILASCIO E REVISIONE 
DELLE PATENTI DI 
ABILITAZIONE PER 

UTILIZZAZIONE DI GAS 
TOSSICI, LA LORO 

CUSTODIA E 
CONSERVAZIONE IN 

MAGAZZINI E DEPOSITI

Assetto del 
territorio – SUAP

RISTRUTTURAZIONE 
TOTALE IMPIANTO o 
AGGIUNTA DI ALTRI 

CARBURANTI

Assetto del 
territorio – SUAP

SALA GIOCHI AVVIO 
ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP

SCIA AI FINI DELLA 
SICUREZZA 

ANTINCENDIO

Assetto del 
territorio – SUAP

SOMMINISTRAZIONE 
ALIMENTI E BEVANDE 

MEDIANTE DISTRIBUTORI 
AUTOMATICI effettuta in 

modo esclusivo e non 
esclusivo AVVIO ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP

SOMMINISTRAZIONE 
ALIMENTI E BEVANDE 

SUBINGRESSO 
VARIAZIONE TITOLARE 

REQUISITO 
PROFESSIONALE 

VARIAZIONE LEGALE 
RAPPRESENTANTE O 

RAGIONE SOCIALE

Assetto del 
territorio – SUAP



Riccardo Manetti 1,75

Riccardo Manetti 1,75

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 2,33

Riccardo Manetti 2,33

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

SOMMINISTRAZIONE 
NELLA SEDE DI CIRCOLI 
PRIVATI AVVIO ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP

SOMMINISTRAZIONE 
TEMPORANEA ALIMENTI 

E BEVANDE AVVIO 
ATTIVITA', AMPLIAMENTO 

E TRASFERIMENTO DI 
SEDE

Assetto del 
territorio – SUAP

SPAZIO GIOCO -  AVVIO 
ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP

STRUTTURE RICETTIVE 
ALBERGHIERE: Albergo - 

Resienza turistico 
alberghiera - Campeggio - 
Villaggio turistico - Area di 

sosta - Parco Vacanze 
AVVIO ATTIVITA' (nuova 

apertura, ampliamento 
attività, trasferimento)

Assetto del 
territorio – SUAP

STRUTTURE RICETTIVE 
ALBERGHIERE: Albergo - 

Resienza turistico 
alberghiera - Campeggio - 
Villaggio turistico - Area di 

sosta - Parco Vacanze 
SUBINGRESSO E 

CESSAZIONE ATTIVITA'

Assetto del 
territorio – SUAP



Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

STRUTTURE RICETTIVE 
EXTRALBERGHIERE CON 

CARATTERISTICHE DI 
CIVILE ABITAZIONE: 

Affittacamere professionale 
- Affittacamere non 

professionale - Case e 
appartamenti per vacanze - 

Residenze d'epoca - 
Residence AVVIO 

ATTIVITA' (nuova apertura, 
ampliamento ...

Assetto del 
territorio – SUAP

STRUTTURE RICETTIVE 
EXTRALBERGHIERE CON 

CARATTERISTICHE DI 
CIVILE ABITAZIONE: 

Affittacamere professionale 
- Affittacamere non 

professionale - Case e 
appartamenti per vacanze - 

Residenze d'epoca - 
Residence SUBINGRESSO 

SENZA MODIFICHE - 
CESSAZIONE ATTI...

Assetto del 
territorio – SUAP



Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,75

Riccardo Manetti 2,33

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

STRUTTURE RICETTIVE 
EXTRALBERGHIERE PER 

L'OSPITALITA' 
COLLETTIVA: Case per 

ferie - Ostelli per la 
Gioventù - Bivacchi fissi - 

Rifugi escursionistici AVVIO 
ATTIVITA' (nuova apertura, 

ampliamento attività)

Assetto del 
territorio – SUAP

STRUTTURE 
VETERINARIE Apertura ed 

esercizio

Assetto del 
territorio – SUAP

STUDI PROFESSIONALI 
MEDICI E 

ODONTOIATRICI CHE 
EROGANO PRESTAZIONI 

A BASSA INVASIVITA' 
Apertura ed esercizio; 

Ampliamento, riduzione e 
trasformazione attività; 

ampliamento e riduzione dei 
locali e trasformazioni 
interne se ed in quanto 

incidono sulla â€¦

Assetto del 
territorio – SUAP

TRASFERIMENTO DELLA 
TITOLARITA' 

DELL'AUTORIZZAZIONE, 
VARIAZIONI SOCIETARIE, 

del LEGALE 
RAPPRESENTANTE, della 
DENOMINAZIONE, o della 

RAGIONE SOCIALE

Assetto del 
territorio – SUAP



Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,38

Riccardo Manetti 1,75

Riccardo Manetti 1,75

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

TRASMISSIONE DI 
DICHIARAZIONE 

CONFORMITA' PER 
NUOVO IMPIANTO 

ELETTRICO (impianto di 
messa a terra o di 

protezione dalle scariche 
atmosferiche

Assetto del 
territorio – SUAP

VALUTAZIONE DEL 
PROGETTO AI FINI 

ANTINCENDIO

Assetto del 
territorio – SUAP

Variazione delle condizioni 
di rilascio delle 

autorizzazioni dei servizi 
edicativi (Nido d'infanzia, 
spazio gioco e centro per 

bambini e famiglie)- 
comunicazione

Assetto del 
territorio – SUAP

VENDITA DIRETTA 
PRODOTTI AGRICOLI 

MEDIANTE POSTEGGIO 
AREE PUBBLICHE 

Produttori iscritti al registro 
imprese/non iscritti

Assetto del 
territorio – SUAP

VENDITA DIRETTA 
PRODOTTI AGRICOLI 

Produttori iscritti al registro 
imprese PER AVVIO 

ATTIVITA' IN: LOCALI 
APERTI AL PUBBLICO; SU 

AREE PUBBLICHE IN 
FORMA ITINERANTE

Assetto del 
territorio – SUAP



Maria Teresa Migliori 3,13

Maria Teresa Migliori 3,13

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 5,83

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 6

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 5,67

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 2,17

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 4,5

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

Autorizzazioni occupazione 
suolo pubblico permanente 

e temporaneo relative ai 
pubblici esercizi

Affari Generali – 
Ufficio tributi

Installazione di attrezzature 
per somministrazione di 

alimenti e bevande in aree 
pubbliche all'aperto

Affari Generali – 
Ufficio tributi

Assegnazione spazio 
invalidi

Autorizzazioni competizioni 
sportive

Autorizzazioni in deroga 
divieto di transito

Ordinanze permanenti 
circolazione stradale

Ordinanze temporanee 
circolazione stradale



Trasporti eccezionali Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 3,5

Riccardo Manetti 5,33

Riccardo Manetti 8,75

Riccardo Manetti 3,67

Riccardo Manetti 7

Maria Teresa Migliori 5,67

Maria Teresa Migliori 3,75

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

Cessione fabbricati e 
dichiarazione di ospitalità

Assetto del 
territorio

Fiere (commercio), 
assegnazioni temporanee, 

riscossioni e attività 
collaterali

Assetto del 
territorio

Pareri preventivi, verifiche e 
accertamenti passi carrabili, 

autorizzazioni

Assetto del 
territorio

Spettacoli viaggianti e 
pubblico spettacolo

Assetto del 
territorio

Autorizzazioni suolo 
pubblico

Gestione 
Risorse

Pubblicità temporanee e 
permanenti

Gestione 
Risorse



Autentiche a domicilio Valentina Spagli Affari generali 4,38

Valentina Spagli Affari generali 7,5

Contrassegni disabili Valentina Spagli Affari generali 6

Valentina Spagli 4,96

Valentina Spagli 4,38

Valentina Spagli 3,75

tutti i responsabili di servizio tutti i servizi 6,33

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 5,54

 2. Provvedimenti
ampliativi

della sfera giuridica
del

destinatario privi di
effetto

economico diretto
ed

immediato per il
Destinatario

Commissioni vigilanza 
pubblico spettacolo e 

licenze pubblica sicurezza

3. Acquisizione e 
progressione del 

personale 

3.1. Concorsi e prove 
selettive per 

l'assunzione di 
personale e 

progressioni di 
carriera.

Concorso pubblico per 
assunzioni a tempo 

Indeterminato

Affari generali – 
Ufficio personale

Concorso pubblico per 
assunzioni a Tempo 

Determinato

Affari generali – 
Ufficio personale

Selezione pubblica per 
mobilità esterna

Affari generali – 
Ufficio personale

4. Affidamento lavori, 
servizi e forniture

Attività per le quali si 
sceglie il contraente 
per l'affidamento di 
lavori, forniture e 
servizi

Affidamento diretto di lavori 
forniture e servizi - Art.36 2° 
comma lett.a) D.lgs 50/2016 

(inferiori a 40.000 Euro)

Opere pubbliche e
gestione diretta delle
stesse, scelta del
contraente e
conseguente gestione
dei lavori.

Affidamento diretto di lavori 
anche senza previa 

consultazione di due o più 
operatori economici art.36 

2° comma lett.a) D-lgs 
50/2016 (Inferiore a 40.000 

euro) 



Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 4,96

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 4,96

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 4,96

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 5,67

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 5

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 4,38

4. Affidamento lavori, 
servizi e forniture

Opere pubbliche e
gestione diretta delle
stesse, scelta del
contraente e
conseguente gestione
dei lavori.

Affidamento tramite 
procedura negoziata di 

lavori previa consultazione 
di operatori art.36 2° 

comma lett.b) D.lgs 50/2016 
(fra 40.000 e 150.000 euro)

Manutenzione
ordinaria e
straordinaria degli
edifici comunali

Affidamento tramite 
procedura negoziata di 
servizi e forniture previa 

consultazione di operatori 
art.36 2° comma lett.b) 

D.lgs 50/2016 (fra 40.000 e 
209.000 euro)

Attività nelle quali si 
sceglie il contraente 
nelle procedure di 

alienazione o 
concessione di beni

Affidamento tramite 
procedura negoziata di 

lavori pubblici di 
manutenzioni previa 

consultazione di operatori 
art.36 2° comma lett.c) e 

art.37 comma 2 D.lgs 
50/2016 (fra 150.000 e  

350.000 euro)

Attività nelle quali si 
sceglie il contraente 
nelle procedure di 

alienazione o 
concessione di beni

Affidamento tramite 
procedura negoziata di 

lavori pubblici di 
manutenzioni previa 

consultazione di operatori 
art.36 2° comma lett.c bis ) 

e art.37 comma 2 D.lgs 
50/2016 (fra 350.000 e  

1.000.000 euro)

Procedura negoziata e 
aperta per lavori superiori a 

150.000 euro

Procedura aperta per 
forniture e servizi superiore 

a 209.000



Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 4,25

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 4,75

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 4,96

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 3,13

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 3,13

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 3,75

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 2,71

Riccardo Manetti 5,33

Procedura di bonifica Riccardo Manetti 5,67

4. Affidamento lavori, 
servizi e forniture

Procedura espropriativa 
conforme a strumento 

urbanistico

Affidamento di incarichi di 
progettazione (Art.31 

comma 8 D.lgs 50/2016) 
inferiore a 40.000 Euro

Affidamento di incarichi di 
progettazione (Art.157 D.lgs 

50/2016) fra 40.000 e 
100.000 Euro - Procedura 

Negoziata

Programmazione triennale 
Lavori Pubblici

Programmazione piano 
delle alienazioni

Procedimento di alienazione 
dei beni immobili non 

strumentali all'esercizio 
delle funzioni istituzionali

Acquisizione al patrimonio 
comunale di terreni destinati 

a strada da oltre 20 anni

5. Procedure di 
verifica e controllo

5.1. Attività di verifica 
e accertamento della 
elusione ed evasione 
fiscale                          

         

Ordinanze in materia 
ambientale

Assetto del 
territorio – 
Ambiente

5.2 Controlli 
ambientali

Assetto del 
territorio – 
Ambiente



Riccardo Manetti 6,00

Maria Teresa Migliori 5,67

Accertamento con adesione Maria Teresa Migliori 5,83

Maria Teresa Migliori 2,5

Maria Teresa Migliori 4

Maria Teresa Migliori 3,33

Controlli lavori stradali Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 6,13

Andrea Buzzetti Lavori Pubblici 4,67

Riccardo Manetti 2,63

Riccardo Manetti 3,21

Riccardo Manetti 7

5. Procedure di 
verifica e controllo

5.3 Controlli 
patrimonio pubblico e 
privato

Esposti in campo 
ambientale

Assetto del 
territorio – 
Ambiente

5.4 Controlli attività 
commerciali

Controllo tributi comunali: 
accertamento d'imposta per 
omesso, incompleto,tardivo 
versamento; accertamento 

per omessa o infedele 
denuncia

Gestione 
Risorse – Ufficio 

tributi

5.5 Controlli pubblica 
sicurezza

Gestione 
Risorse – Ufficio 

tributi

Istanza di rateizzo di 
pagamento di tributi 

comunali da parte del 
contribuente

Gestione 
Risorse – Ufficio 

tributi

Riscossione coattiva tributi 
comunali

Gestione 
Risorse – Ufficio 

tributi

Sgravio o discarico o 
sospensione delle entrate 

iscritte a ruolo

Gestione 
Risorse – Ufficio 

tributi

Segnalazione richieste 
interventi cantiere

Blocco/sblocco ascensori 
per mancata manutenzione

Assetto del 
territorio

Raccolta cedolini P.S. da 
attività ricettive

Assetto del 
territorio

Gestione mercati e posteggi 
fuori mercato

Assetto del 
territorio



Riccardo Manetti 5,25

Riccardo Manetti 6

Controllo parcometri Maria Teresa Migliori 3,5

Maria Teresa Migliori 5,25

Maria Teresa Migliori 5,67

Oggetti smarriti Maria Teresa Migliori 4,38

Notifiche Valentina Spagli Affari generali 4

Procedimenti ASO e TSO Valentina Spagli Affari generali 7,5

Valentina Spagli Affari generali 5,83

vari responsabili 4,67

vari responsabili 4,67

vari responsabili 7,5

5. Procedure di 
verifica e controllo

Registrazione codice 
identificativo spettacoli 

viaggianti

Assetto del 
territorio

Sopralluoghi edilizi per 
verifica esecuzione opere a 
seguito richiesta rimborso 

oneri

Assetto del 
territorio

Gestione 
Risorse

Gestione mercati e posteggi 
fuori mercato (solo controllo 

riscossione del dovuto)

Gestione 
Risorse

Gestione riscossione 
coattiva

Gestione 
Risorse

Gestione 
Risorse

Riscossione abbonamenti 
aree sosta a pagamento

Gestione contenzioso 
amministrativo sanzioni 

extra C.d.S.

Gestione contenzioso 
giurisdizionale sanzioni

Ordinanze contingibili e 
urgenti
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